PROCEDURY
BEZPIECZENSTWA
ORGANIZACJI EGZAMINOW ZEWNETRZNYCH
W OKRESIE PANDEMII COVID-19
W ZESPOLE SZKOt GODPODARCZYCH
IM. M. SPYTKA LIGEZY
W RZESZOWIE

Podstawa prawna

1.

Dyrektor szkoty lub placédwki jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu
pracy, wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom i nauczycielom
w czasie zajec organizowanych przez szkote lub placéwke. (Art. 68 ust. 1 pkt 6 i ust. 5 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo oswiatowe — Dz. U. 2019 r., poz. 1148, z pdzn. zm.).
Pracodawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny pracy w zakfadzie
pracy. Pracodawca jest obowigzany przekazywac informacje o zagrozeniach w zaktadzie pracy,
dziataniach ochronnych i zapobiegawczych. (Art. 207 ustawy — Kodeks pracy).

Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne  warunki pobytu w  szkole
lub placéwce, a takie bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach
organizowanych przez szkote lub placéwke poza obiektami nalezgcymi do tych jednostek oraz
co najmniej raz w raku dokonuje kontroli tych warunkdéw, a protokdt przekazuje organowi
prowadzgacemu . (§ 2; § 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach — Dz.U. 2003 Nr 6, poz. 69, z pézn. zm.).

Zgodnie z § 18 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach, dyrektor moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony za zgoda organu
prowadzacego jezeli wystapity na danym terenie zdarzenia, ktére mogg zagrozi¢ zdrowiu
uczniow.

Zgodnie z § 19 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach,
jezeli pomieszczenie lub inne miejsce, w ktérym majg byé prowadzone zajecia stwarza
zagrozenie dla bezpieczenstwa niedopuszczalne jest rozpoczecie zajeé. Jezeli stan zagrozenia
ujawni sie podczas zaje¢ — niezwiocznie sie je przerywa i wyprowadza sie ucznidw z
zagrozonych miejsc.

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dn. 28 sierpnia 2009 r w sprawie organizacji profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad dzie¢mi i mtodziezg (Dz.U.Nr 139, poz.1133)

Zapewnienie w szkotach cieptej i zimnej biezgcej wody oraz srodkdw higieny osobistej, a
urzadzenia sanitarnohigieniczne utrzymywane sg w czystosci - § 8 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placdwkach

Zgodnie z art. 32 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pienieznych
z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz.U. z 2017 r. poz. 1368) w
przypadku nieprzewidzianego zamkniecia ztobka, przedszkola lub szkoty, do ktérych uczeszcza
dziecko do 8 roku zycia, pracownikowi nalezy sie zasitek opiekunczy z tytutu zwolnienia od
wykonywania pracy z powodu koniecznosci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem.
Jest to zasitek, ktéry przystuguje jednemu z pracujacych rodzicdw. Zasitek wyptacany jest —tak
jak Swiadczenie chorobowe.

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u
ludzi (Dz.U. z 2019 r. poz. 1239): w celu zapobiezenia szerzeniu sie zakazen lub chordb
zakaznych panstwowy powiatowy inspektor sanitarny lub panstwowy graniczny inspektor
sanitarny moze, w drodze decyzji: wprowadzi¢ zakaz wstepu do pomieszczen skazonych oraz
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nakaza¢ przeprowadzenie dekontaminacji, dezynsekcji lub deratyzacji nieruchomosci lub
pomieszczen.

art. 9a ust. 2 pkt 10 lit. a tiret pierwsze ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 1481, z pdzn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu
maturalnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 2223, z pdzn. zm.)

§ 11i ust. 1 i 1a Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegdblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z p6zn. zm.), w tym w szczegdlnosci rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 maja 2020 r. zmieniajgcego ww. rozporzadzenie (Dz.U. poz.
891), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 1905”,

Informacja o organizacji i przeprowadzeniu egzaminu maturalnego w ,,nowej formule”
Informacja o organizacji i przeprowadzeniu egzaminu maturalnego w ,,starej formule”
Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 24 kwietnia 2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty, egzaminu gimnazjalnego oraz
egzaminu maturalnego w 2020 roku. Aktualizacja z 20 maja 2020 r.

Komunikat o dostosowaniach egzaminu maturalnego w 2020 r.

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie — FORMUtA 2012 — przeprowadzanego w 2020 r.

Komunikat o dostosowaniach egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie — FORMULA
20122017 — przeprowadzanego w 2020 r.

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie — FORMULA 2017 — przeprowadzanego w 2020 r.

Komunikat o dostosowaniach egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie — FORMULA
2012 i 2017 — przeprowadzanego w 2020 r.

Komunikaty o przyborach pomocniczych do egzamindw.

Wytyczne dotyczgce organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminéw: maturalnego
(EM) ,potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (EPKwZ).


http://cke.gov.pl/images/_KOMUNIKATY/20190806%20EM%20Komunikat%20o%20dostosowaniach.pdf
http://cke.gov.pl/images/_KOMUNIKATY/2012_Informacja_o_egzaminie_%20potwierdzaj%C4%85cym%20kwalifikacje%20w%20zawodzie_2019_2020.pdf
http://cke.gov.pl/images/_KOMUNIKATY/2012_Informacja_o_egzaminie_%20potwierdzaj%C4%85cym%20kwalifikacje%20w%20zawodzie_2019_2020.pdf
http://cke.gov.pl/images/_KOMUNIKATY/20190808%20EPKwZ%20Komunikat%20o%20dostosowaniach.pdf
http://cke.gov.pl/images/_KOMUNIKATY/20190808%20EPKwZ%20Komunikat%20o%20dostosowaniach.pdf
https://cke.gov.pl/images/_KOMUNIKATY/2017_Informacja_o_egzaminie_potwierdzaj%C4%85cym%20kwalifiakcje%20w%20zawodzie_2019....pdf
https://cke.gov.pl/images/_KOMUNIKATY/2017_Informacja_o_egzaminie_potwierdzaj%C4%85cym%20kwalifiakcje%20w%20zawodzie_2019....pdf
https://www.cke.gov.pl/images/_KOMUNIKATY/20190808%20EPKwZ%20Komunikat%20o%20dostosowaniach.pdf
https://www.cke.gov.pl/images/_KOMUNIKATY/20190808%20EPKwZ%20Komunikat%20o%20dostosowaniach.pdf
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POSTANOWIENIA OGOLNE
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W Zespole Szkét Gospodarczych w Rzeszowie organizowane sg egzaminy maturalne.
W roku szkolnym 2019/20 ze wzgledu na rezim sanitarny zwigzany z Covid-19 zostat
zmieniony harmonogram egzamindéw maturalnych i egzaminéw potwierdzajgcych kwalifikacje
zawodowe.
Obowigzuje harmonogram egzaminéw podany na stronie CKE w dniu 20 maja 2020 r.
Informuje zdajacych, rodzicdw i nauczycieli poprzez strone internetowg o aktualnych
terminach egzamindéw.
Opracowane procedury tgczg obie formy egzaminéw ze wzgledu na nakfadajgce sie terminy
egzamindw zaktualizowane 20 maja 2020 r.
Zespot Szkot Gospodarczych jest osrodkiem egzaminacyjnym do przeprowadzania czesci
pisemnej i praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
W roku 2020 egzamin maturalny organizowany jest tylko w formie pisemnej.
Procedury bezpieczenstwa obowigzujg na terenie placéwki w okresie pandemii COVID-19,
dotyczg wszystkich pracownikéw, nadzorujacych egzaminy nauczycieli, zdajacych egzaminy w
Zespole Szkét Gospodarczych w Rzeszowie oraz rodzicow zdajacych.
Celem procedur jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby
COoVID-19
Procedury okreslajg dziatania, ktdre zminimalizujg mozliwos¢ zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych srodkéw bezpieczeristwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac ryzyka zwigzanego z
zakazeniem, dlatego zdajacy decydujac sie na zdawanie egzaminu w szkole jest zobowigzany
wypetni¢ OSWIADCZENIE, stanowiace zat. nr 1.
Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:
a. dotyczacg objawdw zaraienia koronawirusem oraz sposobow
zapobiegania zakazeniu
b. Kontakt do Oddziatu Epidemiologii PSSE w Rzeszowie 17 85-419-
69 do godziny 15:00 lub 606 399 989
Centrum Medyczne w tancucie, Kliniczny Oddziat Choréb
Zakaznych z Pododdziatem Hepatologicznym, ul. Paderewskiego 5.
c. zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190
590).
d. Podkarpackie Kuratorium Oswiaty — 17 867 11 42
e. Urzad Miasta Rzeszow — Wydziat Edukacji 17 875 45 88

f. Pogotowie ratunkowe - 112

Materiaty mozna pobrac ze strony GIS: https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatnematerialy-o-
koronawirusie/.
Na egzamin moze przyjs¢ wylgcznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty), bez objawdéw chorobowych sugerujacych chorobe zakazng.
Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczagca w przeprowadzaniu egzaminu nie
moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w
warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach
domowych.
Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ ze zdajgcym na teren szkoty, z wyjatkiem sytuacji,
kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.
Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytacznie:

a. zdajacy

b. osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw

nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujgcy ze zdajgcymi,
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ktédrym przyznano dostosowanie warunkéw Ilub formy przeprowadzania
egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujgce sprzet
i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet
medyczny), asystenci techniczni
c. inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.
d. uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania z
przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu
e. pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznos¢.
Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty oséb innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznidw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposdb
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy
wymaga pomocy np. w poruszaniu sie), przedstawicieli mediow.
Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktérych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy
prowadzi¢ zajeé¢ edukacyjnych dla innych ucznidéw lub nalezy rozpocza¢ prowadzenie zajec po
zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu pomieszczen.
Dotyczy to w szczegdlnosci EM z przedmiotow, do ktdrych przystepuja najwieksze grupy
zdajgcych w danej szkole i EPKwZ z tych kwalifikacji, do ktérych przystepuja najwieksze grupy
zdajgcych w danej szkole.

§2

OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI - PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYJNEGO,
KIEROWNIKA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

1.

10.

Dyrektor opracuje procedury wewnetrzne obowigzujgce na egzaminach i w placéwce z
uwzglednieniem wymogéw zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.

Na terenie szkoty przebywa z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub wielorazows,
materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku oséb, ktére ze wzgledéw zdrowotnych
nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej
szkoty.

Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

Planuje organizacje egzamindéw na podstawie ztozonych deklaracji i wymogdéw wynikajacych z
wytycznych organizowania egzamindéw przekazanych przez MEN i GIS.

Ustala w przypadku gdy termin egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie pokrywa
sie z terminem egzaminu maturalnego, z dyrektorem OKE Krakéw, inny terminu zdawania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie dla zdajgcych, ktérym terminy
egzamindw pokrywaja sie.

Powotuje, na podstawie pisemnego porozumienia z dyrektorem innej szkoty lub placéwki,
cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego spoza szkoty, zbiera od tych cztonkéw stosowne
oswiadczenia.....

Odbiera od zastepcy przewodniczgcego i cztonkdw zespotu egzaminacyjnego oswiadczenia o
przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych

Przekazuje zdajgcym i rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o
odpowiedzialnosci zdawania egzaminu w warunkach pandemii, jak i o zagrozeniach
wynikajgcych z korzystania ze srodkdw masowej komunikacji.

Dopilnowuje, aby obserwatorzy skierowani na egzamin posiadali stosowne dokumenty,
wypetnili wymagane oswiadczenie zdrowotne, poddali sie mierzeniu temperatury, udzielili
wywiadu na temat samopoczucia, mieli zakryty nos i usta oraz zdezynfekowali rece.
Dopilnowuje, aby podczas egzaminu w szkole przebywali wytgcznie:

1) zdajacy
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2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw nadzorujgcych,
obserwatorzy, egzaminatorzy, specjaliSci pracujacy ze zdajgcymi, ktérym przyznano
dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do
przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje,
obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania z
przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznosé.
Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty oséb innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznidw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposob
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy
wymaga pomocy np. w poruszaniu sie), przedstawicieli medidéw. Zapewnia co najmniej dwa
pomieszczenia do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania zdajgcego lub
pracownika.

Wyposaza pomieszczenia w co najmniej 8 zestawdw ochronnych po 4 na kazde pomieszczenie,
w sktad, ktérych wchodzi: 1 przytbica, 1 kombinezon ochronny, 2 maski, co najmniej 10 par
rekawiczek. 8. Zapewnia Srodki ochrony osobistej dla pracownikéw (rekawiczki, przytbice,
maseczki, itd.) oraz Srodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni. Zestawy te
systematycznie uzupetnia.

Dopilnowuje aby w holu gtdwnym przy wejsciu umieszczono dozownik z ptynem do dezynfekcji
rgk, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, zapewnia mydta antybakteryjne oraz
instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak stanowigce zatgcznik nr 5 ( umieszczone w
widocznych miejscach w placdwece) a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji rgk
stanowigce zatgcznik nr 4 (umieszczone w widocznych miejscach w placéwece).

Bezwzglednie wymaga, aby kazda osoba przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z palcowki lub w trakcie
pracy czesto odkazata rece ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji.

Wyznacza pracownikdw nadzorujgcych wchodzenie zdajgcych do szkoty — utrzymanie dystansu
spotfecznego

Organizuje strefy wejsé¢ dla zdajacych z bezdotykowym pomiarem temperatury i odbiorem
oswiadczen w zaleznosci od umiejscowienia sali, w ktérej zdajacy zdaje egzamin. Strefy wejsé
dla zdajgcych bedg zamieszczane na stronie internetowej szkoty przed kazdym egzaminem,
liczba stref jest zalezna od liczby zdajgcych.

Organizuje odrebne wejscia dla nauczycieli z bezdotykowym pomiarem temperatury o
odbiorem oswiadczen i przeprowadzeniem  wywiadu dotyczacego samopoczucia
zdrowotnego.

Wydzieli dodatkowe pomieszczenie w budynku D dla uczniéw, ktérzy przy pomiarze przy
wejsciu do szkoty mieli temperature od 38 stopni.

Bezwzglednie wymaga pomiaru temperatury przy wejsciu i wywiadu na temat samopoczucia
od zdajgcego, nauczyciela i pracownika szkoty.

Dopilnowuje, aby przed wejsciem do szkoty w przedsionku wisiata instrukcja, jak zdejmowac
rekawiczki jednorazowe stanowigca zat. nr 6 (umieszczone w widocznych miejscach w
placowce) oraz, aby znajdowat sie kosz na zuzyte rekawiczki.

Dopilnowuje, aby przed wejsciem do budynku szkoty w przedsionku przy portierni zostata
potozona mata nasgczona ptynem dezynfekcyjnym

Dyrektor szkoty zbiera informacje od wychowawcdw klas o zdajgcych, ktdrych stan zdrowia nie
pozwala na noszenie maseczki, przytbicy.

Dyrektor szkoty niezwiocznie przekazuje informacje o liczbie zdajacych i o koniecznosci
organizacji egzaminu ustnego w odrebnej sali egzaminacyjnej do 22 maja 2020 r. dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej.
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Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji egzaminu w
odrebnej sali egzaminacyjnej do 29 maja 2020 r. dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej o zdajgcym, ktéry ze wzgleddw zdrowotnych nie moze zakrywaé ustinosa i
organizuje egzamin w odrebnej Sali.

Zapewnia uczniom, nauczycielom i pracownikom dostep do biezacej cieptej i zimnej wody,
mydta w ptynie oraz jednorazowych recznikdw papierowych. Umieszcza instrukcje mycia rak
w tazienkach.

Ogtasza zmienione terminy zawieszenia zaje¢ dydaktycznych / dni wolne tzw/ dyrektorskie/ w
szkole.

Zamieszcza informacje o zagrozeniu zakazeniem i objawach po zakazeniu koronawirusem
poprzez plakaty zamieszczone w widocznych miejscach.

Zamieszcza informacje o braku mozliwosci korzystania z szatni uczniowskich. Dla zdajgcych
organizuje pod nadzorem pracownika punkt samodzielnego oddawania i odbioru rzeczy
osobistych, w ktérym dla zdajgcych bedg przygotowane np. przezroczyste foliowe worki (tak
aby sprawdzenie ich zawartosci nie wymagato otwierania), w ktérych bedg mogli zostawic
swoje rzeczy

Informuje, ze na terenie szkoty bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-
epidemiologicznych. Nadzoruje zachowanie biezacej czystosci pomieszczen higieniczno-
sanitarnych. Sprawdza, czy pracownicy szkoty oraz osoby przebywajgce na jej terenie
podporzadkowujg sie i wspdtdziatajg ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie,
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.

Organizuje odrebne wejscie do szkoty dla nauczycieli i pracownikdéw.

Zleca kierownikowi gospodarczemu organizacje wejscia pracownikéw do szkoty, pomiar ich
temperatury i zebranie stosownych oswiadczen.

Nadzoruje przestrzeganie przez pracownikow — higienistke szkolng, zasad wpuszczania
przewodniczacych i cztonkdw zespotdéw nadzorujgcych do szkoty.

Wyznacza miejsce nadzorowane przez pracownika szkoty do samodzielnego pozostawiania
rzeczy osobistych przez przewodniczacych i cztonkdw zespotéw nadzorujacych.

Wyznacza pomieszczenie wyposazone w ptyn dezynfekujgcy, w ktédrym osoby przystepujace
do dwdch egzaminéw jednego dnia bedg mogty, przy zachowaniu odpowiednich odstepow,
zje$¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami, albo poczeka¢ do
rozpoczecia popotudniowej sesji egzaminacyjnej. Jezeli pozwalajg na to warunki pogodowe,
przestrzen ta moze zostaé zorganizowana na swiezym powietrzu, np. na boisku szkolnym.
Dyrektor jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i kierownik osrodka zapewnia kilku
rezerwowych cztonkéw zespotéw nadzorujacych, ktérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu,
zastgpi¢ osoby, ktore z uzasadnionych powoddéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda
mogty przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby zdajacy
orazinne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwiera¢. Wyjatek
stanowig: EM z jezykéw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu,
podczas ktérych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD oraz sytuacje, w ktorych sale
egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggéw. Jezeli ze wzgledow
bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢ otwarte, nalezy zapewnic regularng
dezynfekcje klamek/uchwytow.

Zleca wietrzenie sal przed egzaminami.

Przekazuje przewodniczgcym, ze sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do
nich zdajgcych, mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz
na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajagc o zapewnienie
komfortu zdajacych.

Nadzoruje przestrzeganie przy dezynfekcji zaleced producenta znajdujacych sie na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotdéw, tak aby zdajgcy oraz inne
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osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni na wdychanie oparéw
Srodkow stuzgcych do dezynfekg;ji.

Zapewnia ptyn do dezynfekcji rak w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu umieszcza
informacje na temat prawidtowej dezynfekcji ragk, obok kosz na zuzyte rekawiczki jednorazowe
z instrukcjg zdejmowania rekawiczek jednorazowych.

Zleca przygotowanie sal egzaminacyjnych z uwzglednieniem warunkéw przewidzianych w
procedurach organizacji egzaminu zgodnie z zaleceniami GIS w czasie pandemii.

Nie pdiniej niz na 1 tydzien przed terminem egzaminu, przygotowuje listy zdajgcych do
wywieszenia przed kazdg salg egzaminacyjng, w miejscach wejscia zdajacych do szkoty na
egzamin. W dniu egzaminu wywiesza listy zdajacych przed salg i w miejscach wejscia zdajgcych
do szkoty. Osoby przystepujgce do egzaminu w réznych zawodach mogg zostac przydzielone
do jednej sali egzaminacyjne;j.

Ustala i ogtasza zdajgcym zasady korzystania ze stownikéw na egzaminie pisemnym z jezyka
polskiego. Materiaty pomocnicze bedg znajdowac sie na stoliku w wyznaczonym miejscu w
sali egzaminacyjnej. W takim przypadku jeden egzemplarz musi by¢ dostepny dla nie wiecej
niz 25 zdajacych. Zapewnia przy tym stoliku ptyn dezynfekcyjny i instrukcje dezynfekowania
rak.

Wyposaza sale egzaminacyjne zgodnie z informacjami o sposobie organizacji i
przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku 2019/20

Organizuje egzaminy i prace zespotéw nadzorujgcych, nauczycieli rezerwowych, nauczycieli
dyzurujacych zgodnie z informacjami o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w roku 2019/20

Wyposaza sale egzaminacyjne zgodnie z informacjami o sposobie organizacji i
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w roku 2019/20
Organizuje przeglad techniczny odtwarzaczy ptyt CD, ustala zasady ich sprawdzenia przez
komisje ztozong z nauczycieli, wyposaza zespdt w maseczki jednorazowe, nakazuje dezynfekcje
ragk, nadzoruje przestrzeganie przy tych czynnosciach zasad dystansu spotecznego.

Organizuje egzaminy i prace zespotéw nadzorujgcych, nauczycieli rezerwowych, nauczycieli
dyzurujacych zgodnie z informacjami o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w roku 2019/20

Wyznacza do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych i zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzadzen wykorzystywanych w czasie
czesci praktycznej asystenta technicznego dla czesci praktycznej egzaminu w zakresie
kwalifikacji, w ktérych rezultatem koricowym wykonania zadania jest wyrdb i wyposaza go w
maseczke jednorazowa, rekawiczki jednorazowe oraz zobowigzuje do przestrzegania zasad
rezimu sanitarnego. Zleca mu przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych, stanowisk do
korzystania ze sprzetu wspodlnego dla zdajacych z zachowaniem odlegtosci min.1.5 m od
zdajgcych, nakazuje dezynfekcje tych sprzetédw, umieszczenie instrukcji mycia rak przy
umywalkach, dezynfekcji rak i ptyndw do dezynfekcji przy wejsciu do sali, przy stanowiskach
wspdlnych dla zdajacych tgcznie z instrukcjami dezynfekcji. Zobowigzuje asystenta
technicznego do zakrywania ust i nosa przy kontaktach z innymi osobami oraz uzywania
rekawiczek jednorazowych przy przygotowaniu stanowisk w sali egzaminacyjnej.

Zleca przygotowanie, sprawdzenie, okreslenie trybu ewentualnej wymiany sprzetu do
odtwarzania ptyt na egzamin z jezyka obcego nowozytnego, okreSla zasady jego
dezynfekowania.

W dniu poprzedzajacych egzamin przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego upewnia sie, ze
stoliki zdajgcych zostaty przygotowane z zachowaniem dystansu spotecznego wynikajgcego z
Covid-19 i zachowane zostaty pozostate procedury rozmieszczenia stolikdw. Zachowuje co
najmniej 1,5-metrowy odstep miedzy zdajgcymi w kazdym kierunku, zapewnia organizacje
egzaminu z jak najmniejszg liczbg zdajgcych w kazdej sali.

Zwieksza liczbe sal, jezeli wymaga tego koniecznos$¢ zapewnienia odpowiedniej odlegtosci
pomiedzy zdajgcymi.
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Zwiekszenie liczby sal, w ktérych jest przeprowadzany dany egzamin, wigze sie z koniecznoscig
zapewnienia zespotdw nadzorujgcych, zgodnie z warunkami okreslonymi we wtasciwym
rozporzadzeniu, z uwzglednieniem zasad opisanych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z pdzn. zm.). Zmiana liczby sal
oraz wprowadzenie zmian w systemach informatycznych nie skutkujg zmiang ztozonego
zapotrzebowania na arkusze i inne materiaty egzaminacyjne; zostang one dostarczone zgodnie
z pierwotnym zapotrzebowaniem.
Arkusze i materiaty egzaminacyjne, po ich odbiorze, w dniu egzaminu rozdziela odpowiednio
na sale egzaminacyjne, zgodnie z nowym porzadkiem.
Sporzadza plan sali egzaminacyjnej, dodatkowo wskazujgc odstepy zapewnione pomiedzy
zdajgcymi. Plany sal przesyta do OKE (jako zataczniki do protokotu zbiorczego), a ich kopie
pozostawia w dokumentacji szkoty. Sporzadzanie planu sali egzaminacyjnej nie dotyczy
nastepujacych sytuacji:

a) w danej sali egzaminacyjnej do egzaminu przystepuje tylko jeden zdajacy

b) dany egzamin jest przeprowadzanych w domu zdajgcego
Wydziela miejsca dla zespotu nadzorujgcego egzamin. Miejsca dla cztonkéw zespotu
nadzorujgcego powinny zostaé przygotowane z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego
odstepu od zdajgcych oraz od pozostatych cztonkéw zespotu nadzorujgcego (podczas gdy
zdajgcy rozwigzujg zadania; w trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu
nadzorujgcego sg zobowigzani zakrywac usta i nos oraz miec¢ zatozone rekawiczki). Cztonkowie
zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali
egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajgcych w pozycji
stojacej. Istotne jest, aby zapewnic¢ miejsca dla cztonkdw zespotu nadzorujgcego w taki sposdb,
aby zachowa¢ odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wtasciwego
nadzoru pracy zdajgcych. Organizuje miejsce dla obserwatora z zachowaniem co najmniej 1,5-
metrowego odstepu od zdajacych.
Sporzgdza mapki sal, w ktdrych odbywa sie egzamin i przekazuje do OKE.
Przygotowuje wymagane pomoce do egzaminow i dezynfekuje je Srodkiem odkazajacym.
Organizuje na sali egzaminacyjnej stolik do losowania miejsc.
Organizuje na sali egzaminacyjnej stolik na pomoce przewidziane na egzamin z zasadami
dystansu spotecznego przy korzystaniu z nich.
W przypadku egzaminu z przedmiotéw/kwalifikacji, na ktorym dozwolone jest korzystanie
przez grupe zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza dokumentacji technicznej,
tego samego urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia, z ktérego moze korzysta¢ wiecej niz
jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz poinformowac zdajacych
o koniecznosci korzystania z niego przed skorzystaniem z danego materiatu
egzaminacyjnego/urzadzenia.
Organizuje na sali egzaminacyjnej stolik do wydawania kodéw dla zdajgcego.
Wyznacza miejsce do odbioru przesytki z materiatami egzaminacyjnymi — portiernia przy
wejsciu gtownym.
Do odbioru przesytki z materiatami egzaminacyjnymi wyposaza sie lub osobe przez siebie
upowazniong w maske jednorazowsa, rekawiczki jednorazowe, dtugopis.
Odbiera przesytki przez okienko na portierni od doreczyciela, ktéry réwniez dezynfekuje rece,
z zachowaniem zasad dystansu spotecznego — doreczyciel pozostawia paczki na stoliku,
przewodniczgcy zespofu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba sprawdza
nienaruszalnos¢ przesytki potwierdza podpisem na pozostawionym formularzu. Przesytke po
zdezynfekowaniu wnosi do szkoty po odejsciu doreczyciela i po otwarciu, sprawdzeniu
zawartosci zabezpiecza w sejfie.
Organizuje punkt odbioru materiatéw egzaminacyjnych przez przewodniczacych ZN z
zachowaniem dystansu spotecznego.



67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.
79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

Przekazuje przewodniczagcym zespotéw nadzorujacych otrzymane z OKE listy zdajgcych
egzamin w danej sali, naklejki z kodami i protokoty przebiegu egzaminu (zatgcznik 10),
ewentualnie inne niezbedne w danej sali dokumenty.

Przygotowuje dodatkowe zwykte koperty (nie muszg by¢ to foliowe koperty zwrotne), do
ktérych moze zapakowaé materiaty egzaminacyjne ,opisuje je zgodnie z instrukcjg dyrektora
OKE.

Moze w razie koniecznosci sporzadzi¢ kopie ptyty z nagraniami do zadan na rozumienie ze
stuchu. Ptyte mozina skopiowa¢ w dniu egzaminu, nie wczesniej niz godzine przed
rozpoczeciem egzaminu (w przypadku E8 — nie wczesniej niz o 8:00, w przypadku EM — nie
wczesniej niz o 8:00 albo 13:00, w zaleznosci od poziomu, na ktérym egzamin jest
przeprowadzany). Moze réwniez pobrac plik .mp3 z nagraniami na dany egzamin z serwisu OKE
dla dyrektoréw szkot, a w przypadku E8 — z SIOEO. Sporzadzona kopia ptyty lub pobrany plik
stanowi materiat egzaminacyjny objety ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem, zgodnie
z art. 9d ustawy o systemie o$wiaty.

W dniu egzaminu w wyznaczonym miejscu wydaje przewodniczagcym zespotu nadzorujgcego
materiaty egzaminacyjne z zachowaniem dystansu spofecznego — po wyjeciu z sejfu, prosi o
sprawdzenie nienaruszalnosci materiatdéw, potem przelicza je i przekazuje przewodniczgcemu,
podobnie czyni z dokumentacjg egzaminu i pomocami na egzamin.

Nadzoruje prawidtowy przebieg egzaminu we wszystkich salach egzaminacyjnych,
uwzgledniajgc mozliwos¢ interweniowania w sytuacjach szczegélnych

Nadzoruje przestrzeganie zasad zachowania sie w szkole przed egzaminem przewodniczacych
i cztonkdéw zespotow nadzorujacych.

Wyznacza czas przyjscia do szkoty nauczycielom biorgcym udziat w egzaminie —tj. godzina 7.00
na egzamin o godzinie 9.00 i 12.30 na egzamin o godzinie 14.00.

Wyznacza czas przyjscia na egzamin zdajgcym tj. godzina 7.30 na egzamin o godzinie 9.00 i
13.00 na egzamin o godzinie 14.00.

Informuje zdajgcych o zasadach wejscia do szkoty na egzamin poprzez listy zamieszczone w
drzwiach wejsciowych i przez dziennik elektroniczny.

Wyznacza pracownikéw nadzorujgcych zachowanie dystansu spotecznego w oczekiwaniu na
wejscie do szkoty.

Wyznacza pracownikéw nadzorujgcych zachowanie dystansu spotecznego na parkingu szkoty.
Zwieksza liczbe z zachowaniem dystansu spotecznego dyzurujgcych nauczycieli na korytarzach
Powotuje sposrdod cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego zespoty nadzorujgce przebieg czesci
pisemnej egzaminu, dwdch nauczycieli ze szkoty i jeden spoza szkoty, liczbe cztonkéw zespotéow
nadzorujgcych odpowiednio zwieksza, jesli liczba zdajgcych w danej sali przekracza 30 0séb (o
1 cztonka zespotu nadzorujgcego na kazdych kolejnych 20 zdajacych), i zwieksza liczbe
zespotdw nadzorujacych w przypadku zwiekszenia liczby sal zgodnie z wytycznymi GIS,MEN
Szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkédw zespotu egzaminacyjnego ze
swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do zespotéw nadzorujgcych w innych szkotach,
przypomina zasady obowigzujgcego rezimu sanitarnego.

Organizuje odprawe zespotdw nadzorujgcych w sali zapewniajgcej dystans spoteczny/ co 1.5
m ustawione krzesta dla nauczycieli/.

Przypomina, ze na egzaminie obowigzujg informacje dotyczgce organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego oraz stosownie egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zamieszczone na stronach CKE.

Ustala zasady korzystania ze sprzetu pomocniczego, poruszania sie po sali egzaminacyjnej w
czesci praktycznej egzaminu z kwalifikacji i przekazuje ZN na odprawie w dniu egzaminu.

Na odprawie dla ZN przypomina podstawowe zasady organizacji egzaminu i zasady zwigzane z
rezimem sanitarnym,

Na odprawie pyta nauczycieli uczestniczagcych w egzaminie maturalnym i egzaminie z
kwalifikacji czy dobrze sie czuja, w przypadku zgtoszenia dolegliwosci zdrowotnych
sugerujacych objawy zakazenia Covid-19 zapewnia odizolowanie osoby przejawiajgcej objawy
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choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2
m odlegtosci od innych osdb, zgtasza Sanepidowi, dyrektorowi OKE i postepuje zgodnie z ich
wytycznymi.
W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej
objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego moze podjgc decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla
wszystkich zdajgcych, ktdorzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego
oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.
W przypadku wystgpienia podczas egzaminu koniecznosci odizolowania przewodniczacego
lub cztonka zespotu nadzorujgcego przejawiajagcego objawy choroby w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposdb postepowania. Przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewni¢ zastepstwo za
cztonka zespotu, ktéry nie moze brac udziatu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie
bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakoriczenie przeprowadzania
egzaminu w niepetnym sktadzie zespotu nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla
bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzér nad pracy zdajacych.
Informacje o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu
w danej sali oraz w protokole zbiorczym.
W przypadku zdajgcego niepetnoletniego niezwtocznie powiadamia rodzicéw/prawnych
opiekundw ucznia o podejrzeniu u zdajgcego zakazenia Covid-19 i w zaistniatej sytuacji w celu
pilnego odebrania go ze szkoty oraz informuje wifasciwg powiatowg stacje sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego — takie pogotowie
ratunkowe.
W przypadku zdajgcych petnoletnich z podejrzeniem zakazenia Covid-19 informuje wtasciwg
powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga
interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajgcy powinien uda¢ sie do domu
transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzystaé z teleporady medycznej
Wyposaza przewodniczacych, cztonkéw ZN, obserwatoréw w maseczki jednorazowe,
rekawiczki jednorazowe i zobowigzuje do ich stosowania. Przygotowuje dodatkowe 2
komplety rekawiczek jednorazowych zapasowych do kazdej sali
Zapewnia miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego w taki sposéb, aby zachowaé
odpowiednie odstepy, zwigzane z rezimem sanitarnym i przy jednoczesnym zapewnieniu
mozliwosci wtasciwego nadzoru pracy zdajacych.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu
egzaminu danego zdajgcego.
Umozliwia upowaznionym obserwatorom (zgodnie z instrukcjg OKE) realizacje ich zadan w
trakcie czesci ustnej egzaminu
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego po egzaminie odbiera materiaty egzaminacyjne w
sali, w ktérej zorganizowana byta odprawa, zachowujac przy odbiorze dystans spoteczny, zasad
ta obowigzuje réwniez oczekujgcych na odebranie przewodniczgcych ZN.
Wypetnia protokoty zbiorcze przebiegu egzaminu z danego przedmiotu oraz pozostatg
wymagang dokumentacje.
Przekazuje okregowej komisji egzaminacyjnej w sposdb okreslony przez dyrektora OKE:
a) uporzadkowane i zapakowane zgodnie z instrukcjay OKE wypetnione arkusze
egzaminacyjne,
b) protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego (zatgcznik 11) —
jeden egzemplarz wraz z zatgcznikami: — listami zdajgcych z kazdej sali — protokotami
przerwania i uniewaznienia egzaminu zdajacych (zatgcznik 12) wraz z uniewaznionymi
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arkuszami — poswiadczonymi kopiami zaswiadczen laureatéw i finalistdw olimpiad
przedmiotowych,

c) nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,

d) poswiadczong za zgodno$s¢ z oryginatem kopie wykazu zawartosci przesytki
(dostarczonego dyrektorowi szkoty przez kuriera w pakiecie wraz z arkuszami
egzaminacyjnymi).

97. Przekazuje materiaty do POPu z zachowaniem zasad: maseczka jednorazowa, rekawiczki
jednorazowe, .

98. Informuje przez radiowezet, strone internetowa, plakaty, ze nalezy:

— zachowac bezpieczng odlegtosé od rozméwecey (1-1,5 metra), nie witac sie przez podanie reki,

— unikaé dotykania oczu, nosa lub ust rekami.

— unikaé dzielenia sie jedzeniem, piciem i naczyniami.

99. Odbiera z OKE i ogtasza wyniki czesci pisemnej egzaminu, zgodnie z wewnatrzszkolng instrukcja
przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego.

100. Przekazuje absolwentom $wiadectwa dojrzatosci wraz z odpisami lub aneksy wraz z
odpisami, za potwierdzeniem odbioru.

101. Organizuje egzamin w terminie dodatkowym i w terminie poprawkowym w czesci
pisemnej.

102. W przypadku wystgpienia podczas egzaminu u zdajgcego lub oséb zaangazowanych w
przeprowadzenie egzaminu niepokojgcych objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem,
powiadamia wtasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje sie Scisle do
wydawanych instrukcji i polecen. Zleca poddanie sali egzaminacyjnej gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty). Stosuje sie do zalecen panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego i ustala, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage
zaistniaty przypadek

103. Zapewnia sprzet i Srodki oraz monitoruje prace porzadkowe, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania czystosci sal do konsultacji, pomieszczen sanitarnych, ciggow
komunikacyjnych, dezynfekowanie powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikéw
Swiatta, uchwytéw, klawiatur, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach.

§3

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

Pracownicy administracji i obstugi, kierownik administracyjny

1.

2.

W czasie egzamindw do szkoly moze przyjs¢ wytacznie pracownik zdrowy, bez objawdéw
chorobowych sugerujacych chorobe zakazng.

Pracownik podczas egzamindw nie moze przyj$¢ do szkoty, jezeli przebywa w domu z osobg na
kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sam jest objeta kwarantanng lub izolacjg
w warunkach domowych.

Na teren szkoty mogg wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczky jedno- lub
wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku oséb, ktére ze wzgledow
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg).

Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty.

Pracownik stosuje sie do zalecent wydawanych przez wtadze lokalne i panstwowe oraz instytucje
lokalne, instytucje panstwowe w tym sanitarno — epidemiologiczne.

Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury dwa razy
dziennie.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel,
goraczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placéwki.
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10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Kierownik administracyjny zorganizuje punkty dezynfekcyjne, pomiaru temperatury i zbierania
oswiadczen przy wejsciach do szkoty, punkty dezynfekcji przy wejsciach na sale egzaminacyjna,
oznaczy osobne wejscia dla zdajacych, nauczycieli, pracownikow.

Do szkoty pracownicy niepedagogiczni, z wytaczeniem pracownikdw kuchni wchodzg i wychodzg
tylko przez wejscie dla nich wyznaczone/ drzwi od fontanny/.

Pracownicy kuchni korzystajg z wejscia od zaplecza kuchennego.

Przy wejsciu do szkoty obowigzuje zasada dystansu spotecznego.

Przy wejsciu do szkoty pracownicy zobowigzani sy do Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu
ze szkoty/ i w trakcie pracy do czestego odkazania rgk ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji
stanowigcej zat. nr 4 (umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce) i mycia rgk zgodnie z
instrukcjg stanowigcg zat. nr 5

Pracownicy majg mierzong temperature termometrem bezdotykowym przy wejsciu do pracy, jest
przeprowadzany wywiad o samopoczuciu zdrowotnym i zbierane stosowne o$wiadczenia.
Stwierdzenie temperatury 38 stopni powoduje oddalenie pracownika od pracy, pracownik
powinien udac¢ sie do domu, ale nie srodkami komunikacji publicznej, przy utrzymywaniu sie
temperatury zawiadamia Stacje sanitarno- epidemiologiczng i dyrektora szkoty.  Pracownik
mierzacy temperature powinien bezwzglednie posiada¢ maseczke zastaniajgcg twarz i rekawiczki
jednorazowe.

Pracownik nadzorujgcy pozostawianie rzeczy osobistych przed egzaminem i odbiér po egzaminie
zachowuje dystans spoteczny od pozostawiajgcego, posiada maseczke zastaniajgcg twarz i
rekawiczki jednorazowe. Minimalizuje kontaktowanie sie osdb pozostawiajgcych swoje rzeczy z
osobami odbierajgcymi swoje rzeczy albo zadbaé, by oczekujac na oddanie lub odbidr swoich
rzeczy zachowywali odpowiednie sSrodki bezpieczenstwa (odlegtosc od innych osdb, zakrywanie ust
i nosa).

Pracownicy przemieszczajg sie w szkole tylko w niezbednych sytuacjach.

Pracownicy utrzymujg podczas pracy dystans spoteczny — biurka oddalone od siebie co najmniej o
1,5 m, nie podaja rak, nie korzystajg z wspdlnych naczyn.

Przerwy s$niadaniowe pracownikéw sg roztozone w czasie, aby nie mogli sie kontaktowaé przy
jedzeniu.

Pracownicy obstugi — konserwatorzy, portierzy majg tak wydzielone prace, aby mogli je wykonywac¢
osobno i nie przeszkadzac zdajagcym egzaminy.

Pracownicy petnig dyzury na placu szkolnym nadzorujgc przez zdajgcych zachowanie dystansu
spotfecznego

Odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia EM z jezyka obcego nowozytnego oraz
EM z historii muzyki dezynfekuje pracownik sprawdzajgcy stan techniczny sprzetu/przed
egzaminem/, przy wydawaniu sprzetu przewodniczgcym zespotu nadzorujgcego zakrywa usta i nos
i zachowuje dystans spoteczny.

Sprzataczki wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekujg powierzchnie dotykowe -
porecze, klamki, wtgczniki swiatta, uchwyty, porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty
stolikdw lekcyjnych, klawiatury komputeréw, ekrany, myszki komputerowe, witgczniki Swiatet,
klamki od okien klamki drzwi do pomieszczen oraz poreczy przy schodach, przyciski w automatach
do napojéw. Sporzadzajg protokoty codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni
dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikéw Swiatta, klawiatur, myszek, uchwytéw, poreczy krzeset
i powierzchni ptaskich. tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej dezynfekujg przed i po kazdym
egzaminie. W przypadku EM, oraz poszczegdlnych zmian czesci pisemnej i czesci praktycznej
EPKwZ i EZ, konieczne jest rowniez dezynfekowanie tawek i krzeset pomiedzy poszczegdlnymi
zakresami, sesjami egzaminacyjnymi lub zmianami danego dnia.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzegac zalecen producenta znajdujgcych sie na
opakowaniu srodka do dezynfekcji.
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23.

24,
25.

26.

Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen lub przedmiotéw, tak aby zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzamindw nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych do dezynfekcji.
Pracownicy obstug podczas egzamindw wykonujg prace zlecone przez kierownika gospodarczego.
Pracownicy administracji mogg by¢ podczas egzamindéw zewnetrznych skierowani przez dyrektora
szkoty do pracy zdalnej

W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych objawéw
sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie odsungé go od pracy, powiadomic
witasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie Scisle do wydawanych
instrukcji i polecen. Obszar, w ktdorym poruszat sie pracownik, nalezy poddaé gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty). Nalezy stosowaé sie do zalecen panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod
uwage zaistniaty przypadek

Pracownicy pedagogiczni — PRZEWODNICZACY | CZtONKOWIE ZESPOtOW NADZORUJACYCH

1. Przewodniczacy i cztonkowie zespotdw nadzorujgcych stosujg sie do zalecenn wydawanych przez
wtadze lokalne i panstwowe oraz instytucje lokalne, instytucje paristwowe w tym sanitarno —
epidemiologiczne.

2. Naegzamin mogga przyj$é wytacznie osoby bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe
zakaing

3. Do szkoty przewodniczacy i cztonkowie zespotéw nadzorujgcych wchodzg i wychodzg tylko
przez wejscie dla nich wyznaczone.

4. Na teren szkoty mogg wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczkg jedno- lub
wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku oséb, ktdre ze wzgledéw
zdrowotnych nie moga zakrywad ust i nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa obowiazuje na
terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych lub po
podejsciu zdajgcych do stanowiska egzaminacyjnego w przypadku EPKwZ i EZ. Podczas
wpuszczania ucznidw do sali egzaminacyjnej cztonek zespoftu nadzorujgcego moze poprosié
zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne
jest wéwczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

5. Przy wejsciu do szkoty przewodniczacy i cztonkowie zespotéw nadzorujgcych zobowigzani sg do
Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu ze szkoty/ i w trakcie pracy do czestego odkazania
rgk ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji stanowigcej zat. nr 4 (umieszczonej w widocznych
miejscach w placdwce) i mycia rak zgodnie z instrukcjg stanowigcg zat. nr 5

6. Przy wejsciu do szkoty obowigzuje zasada dystansu spotecznego.

7. Przewodniczacy i cztonkowie zespotéw nadzorujacych muszg przekaza¢ dyrektorowi szkoty na
odprawie informacje, alergii, katarze siennym, aby nie interpretowac takich objawow w
przypadku jako objawéw ,niepokojgcych”, mdéwigcych o objawach zakazeniem Covid -19, aby
zmienic sktad ZN z nauczycieli rezerwowych.

8. Przewodniczacy i cztonkowie zespotéw nadzorujgcych majg mierzong temperature
termometrem bezdotykowym przy wejsciu do pracy, jest przeprowadzany wywiad o
samopoczuciu zdrowotnym i odbierane stosowne o$wiadczenie. Stwierdzenie temperatury 38
stopni powoduje oddalenie od pracy, przewodniczacy i cztonek zespotu nadzorujgcego
powinien zostac odizolowany, udaé sie do domu, ale nie sSrodkami komunikacji publicznej, przy
utrzymywaniu sie temperatury zawiadamia Stacje sanitarno- epidemiologiczng i dyrektora
szkoty

9. Cztonkowie zespotdw nadzorujacych powinni przejs¢ szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa i zachowania rezimu sanitarnego podczas egzaminu przeprowadzone przez
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

26.

27.
28.

29.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkéw zespotu nadzorujgcego
przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajgcy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktdrego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub
tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego muszg posiadaé taka wiedze, aby nie
interpretowad takich objawéw w przypadku danego zdajacego jako objawoéw ,niepokojgcych”,
mowigcych o objawach zakazeniem Covid -19

Przewodniczacy i cztonkowie zespotdw nadzorujgcych nie korzystajg z pokoju nauczycielskiego,
rzeczy osobiste pozostawiajg w wyznaczonym miejscu hadzorowanym przez pracownika szkoty.
Nauczyciele nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy. Rzeczy osobiste przekazywane
na przechowanie powinny sie zmiesci¢ w matej przezroczystej reklamdwce.

Przewodniczacy i cztonkowie zespotdéw nadzorujgcych przebywajg w wyznaczonych salach, przy
wejsciu, do ktérych dezynfekuja rece.

Przewodniczacy i cztonkowie zespotdw nadzorujacych korzystajg z wiasnych dtugopisow,
chusteczek higienicznych, do picia korzystajg z napojow butelkowanych.

Podczas odprawy przed egzaminem caty zespdt nadzorujacy obowigzuje zasada zastaniania
twarzy i nosa i rekawiczki jednorazowe

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktérzy ze wzgleddw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki,
powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktdra nie utrudnia oddychania.
Przewodniczacy zleca jednemu z cztonkéw zespotu nadzorujgcego sprawdzenie dokumentéw
stwierdzajgcych tozsamos¢ zdajgcych, dopilnowuje, aby w sali znajdowali sie wytgcznie zdajacy
przydzieleni do niej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej nie zostaty wniesione zadne urzadzenia
telekomunikacyjne ani elektroniczne nosniki informacji, poza tymi, ktére sg stosowane w
danym egzaminie.

Przy odbiorze odtwarzaczy CD zachowuje zasady rezimu sanitarnego.

Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej na egzamin z danego przedmiotu zdajacy nie wnosili
zadnych materiatdow i przyborow poza wymienionymi w komunikacie dyrektora CKE
Przewodniczacy ZN odbiera od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego informacje o
zdajacych z dysfunkcjami, piszagcych egzamin w danej sali, i warunkach, jakie powinny zosta¢ im
zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaty spetnione

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przenosi materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali
egzaminacyjnej. Sg to: listy zdajgcych — protokoty przebiegu egzaminu w danej sali — naklejki z
kodami — materiaty egzaminacyjne do wyznaczonej Sali.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego umozliwia obserwatorom wykonywanie ich czynnosci.
Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach szczegdlnych, gdy
musi opusci¢ sale, swoje obowigzki powierza cztonkowi zespotu nadzorujgcego; fakt ten
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

Punktualnie o godzinie wyznaczonej w harmonogramie ogtoszonym przez dyrektora CKE
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego rozdaje zdajgcym, razem z pozostatymi cztonkami
zespotu, arkusze egzaminacyjne na dany poziom lub dang cze$¢ egzaminu.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego. Arkusze s3 rozdawane zdajagcym przez cztonkdow zespotu
nadzorujgcego, ktorzy majg zatozone rekawiczki, oraz zakryte usta i nos.

Pomoce na egzamin przynosi cztonek zespotu nadzorujgcego.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po
zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajgcych) lub kiedy
obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojagc (w przypadku cztonkéw zespotu
nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

W trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sg zobowigzani
zakrywac usta i nos oraz miec¢ zatozone rekawiczki).
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy i
inne osoby uczestniczagce w przeprowadzaniu egzaminu, podczas poruszania sie po sali
egzaminacyjnej powinni miec¢ zakryte usta i nos. Mogg odstonic twarz, kiedy obserwuja przebieg
egzaminu, siedzgc albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktérzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki,
powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktéra nie utrudnia oddychania.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie
sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w
pozycji stojgcej.

W przypadku czesci praktycznej EPKwZ egzaminatorzy obserwujacy przebieg pracy zdajacych i
podchodzacy do kolejnych stanowisk egzaminacyjnych muszg podczas wykonywania tych
czynnosci miec¢ zakryte usta i nos.

Po zgtoszeniu przez zdajgcego przewodniczagcemu ZN nieprawidtowosci w przygotowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego — braku sprzetu lub surowcdéw, asystent
techniczny po uzyskaniu zgody przewodniczgcego ZN moze uzupetnic¢ braki zachowujac rezim
sanitarny. Czas uzupetnienia nie jest wliczany do czasu egzaminu.

Sprzet i urzadzenia wykorzystywane przez zdajgcych podczas przeprowadzania czesci
praktycznej EPKwZ i EZ; sprzet i urzadzenia, z ktdrych podczas egzaminu korzysta kilkoro
zdajgcych, powinien by¢ przed egzaminem, jak rowniez w trakcie egzaminu dezynfekowany
przez asystentdw technicznych/przed/ lub przewodniczgcy ZN/w trakcie/.

Odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia EM z jezyka obcego nowozytnego
oraz EM z historii muzyki dezynfekuje na sali przewodniczacy ZN.

W przypadku czesci praktycznej EPKwZ i EZ egzaminatorzy obserwujgcy przebieg pracy
zdajgcych i podchodzacy do kolejnych stanowisk egzaminacyjnych muszg podczas
wykonywania tych czynnosci mie¢ zakryte usta i nos.

Cztonkowie zespotdw nadzorujgcych z zachowaniem dystansu spotecznego wpuszczajg
zdajgcych na egzamin maturalny do sali egzaminacyjnej , sprawdzajg tozsamos$é, pytajg o
samopoczucie zdrowotne zdajgcego, przypominaja o zakazie wnoszenia urzadzen
elektronicznej komunikacji do sali, nadzorujg podpisanie listy, przekazujg na stolik kody
zdajgcego/w pierwszym dniu egzaminu/, nadzorujg odbidr koddw i losujg miejsce dla zdajgcego
i nadzorujg zajecie wylosowanego miejsca przez zdajgcego. Cztonek zespotu nadzorujgcego
odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajagcych w danej sali egzaminacyjnej. Jezeli
zdajgcy ma rekawiczki jednorazowe nakazujg zdjecie i wrzucenie do przygotowanego kosza
przed sala.

Cztonkowie zespotdw nadzorujgcych z zachowaniem dystansu spotecznego wpuszczajg
zdajgcych do sali na egzamin w czesci praktycznej odbierajg ksigzeczki zdrowia, , sprawdzaja
tozsamosé, pytajg o samopoczucie zdrowotne zdajacego, przypominajg o zakazie wnoszenia
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani elektronicznych nosnikéw informacji, nadzoruja
podpisanie wykazu zdajgcych, przekazujg na stolik kody zdajgcego/w pierwszym dniu
egzaminu/, losujg stanowiska dla zdajgcych, nadzorujg odbiér koddw i i zajecie wylosowanego
stanowiska przez zdajgcego. Jezeli zdajagcy ma rekawiczki jednorazowe nakazujg zdjecie i
wrzucenie do przygotowanego kosza przed sala.

Zasady korzystania ze sprzetu pomocniczego, poruszania sie po sali w czesci praktycznej
egzaminu z kwalifikacji z wykonaniem przewodniczacy ZN podaje na odprawie przed
egzaminem.

Instruktaz stanowiskowy dla zdajgcych czes¢ praktyczng egzaminu z kwalifikacji z wykonaniem
musi by¢ prowadzony z zachowaniem dystansu spotecznego, zdajacy i ZN majg zastoniete usta
i nos.

Przy korzystaniu ze stanowisk z sprzetem pomocniczym, surowcoéw zabezpieczonych w
lodéwece, sprzetéw i urzadzen wspdlnych w sali egzaminacyjnej w czesci praktycznej egzaminu
z kwalifikacji przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapewnia dystans spoteczny
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Cztonkowie zespotdw nadzorujacych obserwujg zdajgcych, ich zachowanie i wyglad, w
przypadku zauwazenia niepokojgcych symptomdéw chorobowych zgtaszajg ten fakt
dyzurujgcemu pod salg, bez wychodzenia z sali. Dyzurujgcy nauczyciel przekazuje informacje do
sekretariatu szkoty.

W pierwszej kolejnosci (o najwczesniejszych godzinach) na egzamin wchodzg zdajacy, ktérzy: a)
korzystajq z przedtuzenia czasu przeprowadzania egzaminu

b) w przypadku EM — danego dnia przystepujg do egzaminu zaréwno o godz. 9:00, jak i 0 14:00
c) w przypadku EPKwZ danego dnia przystepuj do egzaminu z wiecej niz jednej kwalifikacji lub
do obu czesci egzaminu w danej kwalifikacji.

Jezeli dyrektor szkoty podejmie decyzje o rozpoczynaniu egzaminu z przesunieciem czasowym
— spdznieni zdajacy mogg wejs¢ na egzamin nawet z ostatnig grupa, jezeli w danej sali
egzaminacyjnej jest stolik, przy ktérym zdajacy moze pracowad z arkuszem egzaminacyjnym.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje cztonkdw zespotu, ktéry obszar sali
egzaminacyjnej zostat kazdemu z nich wyznaczony do nadzorowania, zwracajac uwage na
odpowiedzialno$é za samodzielnos¢ pracy zdajgcych, poprawnosé i kompletnos$¢ zakodowania
arkuszy przez zdajacych i zachowanie zasad rezimu sanitarnego. Cztonkowie zespotu
nadzorujgcego podpisujg sie na planie pod wyznaczonymi obszarami sali.

Po wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej wszystkich zdajgcych/ spdznienia tylko przez
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego — obowigzuje dystans spoteczny /Przewodniczacy
zespotu nadzorujacego rozpoczyna odprawe.

Podczas odprawy drzwi do sal egzaminacyjnych pozostajg zamkniete, po odprawie drzwi do sal
nalezy otworzyc.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego na odprawie dla zdajgcych na egzaminie wyjasniajg
zdajgcym, o zasadach kodowania prac, o nie podpisywaniu arkusza egzaminacyjnego, o
zasadach zachowania sie podczas egzaminu maturalnego, zasadach oddawania prac
egzaminacyjnych po zakoniczeniu pracy.

Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego ma obowigzek jeszcze
raz upewnic sie, ze cztonkowie zespotu nadzorujgcego czujg sie dobrze i mogg uczestniczyé w
egzaminie.

Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujgcego ma obowigzek jeszcze
raz upewnié¢ sie, ze wszyscy zdajacy czujg sie dobrze i mogag przystapi¢ do egzaminu i
poinformowad, ze przerwanie egzaminu z przyczyn zdrowotnych nie uprawnia automatycznie
do przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Zdajacemu, ktdry zgtasza problemy
zdrowotne, zaleca udanie sie do lekarza i informuje o mozliwosci ubiegania sie o przystagpienie
do egzaminu w terminie dodatkowym. Jezeli zte samopoczucie sugeruje objawy zakazenia
Covid-19 przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje o tym fakcie dyrektora szkoty,
zdajacy jest umieszczany w wyizolowanym pomieszczeniu.

Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego informuje o tym
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej
osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z
zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb

Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje réwniez
zdajacych o obowigzujgcych zasadach rezimu sanitarnego zwigzanego z Covid-19 w sali
egzaminacyjnej, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,

2) koniecznosci porozumiewania sie przez podniesienie reki do gory - obowigzku zakrywania
ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia
z sali egzaminacyjnej po zakoniczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

3) niedotykania dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny
kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub
chusteczka.
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4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po zakoriczonym
egzaminie.

5) otwarcia drzwi sali podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym i wietrzenia sali po godzinie
egzaminu,

6)aby przy korzystaniu z pomocy np. stownika dezynfekowali rece,

7) koniecznosci pozostania dwdch zdajacych przy pakowaniu materiatéw

8)aby pracowali samodzielnie, nie zaktdcali przebiegu egzaminu,

9)aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy sobg z wykorzystaniem mediéw
spotecznosciowych, komunikatoréow, telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu
ze szkoty.

Do momentu rozpoczecia przez zdajgcego pracy z arkuszem przewodniczacy i cztonkowie
zespotu nadzorujgcego majg zastoniete usta i nos.

Punktualnie o godzinie rozpoczecia egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdaja
arkusze egzaminacyjne/ w rekawiczkach jednorazowych /

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego nakazuje przeczytanie zdajacym instrukcji dla
zdajacego, zakodowanie arkusza, rozerwanie banderoli i sprawdzenie kompletnosci arkusza.
Zdajacy zgtasza przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu egzaminacyjnym,
ten powiadamia przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego przez dyzurnego nauczyciela.
Przewodniczacy zespotu przekazuje / w rekawiczkach jednorazowych i maseczce jednorazowe;j
/ w kopercie nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych /. Informacje o wymianie
arkusza egzaminacyjnego przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole
przebiegu egzaminu w sali. Wymiane arkusza egzaminacyjnego zdajgcy potwierdza w
rekawiczkach jednorazowych podpisem w tym samym protokole.

Czasu wymiany nie wlicza sie do czasu egzaminu.

Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg w obecnosci
zdajgcych poprawnos$¢ zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu egzaminacyjnym

Po uzyskaniu informacji, ze arkusze sg kompletne i zakodowane, zapisuje na tablicy godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu, egzamin odbywa sie zgodnie z procedurami z CKE.

W przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu
godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespofu nadzorujgcego zamyka
drzwi do sali i uruchamia odtwarzacz ptyt CD, na ptycie oprdcz tekstéw w jezyku obcym nagrane
sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z
trescig zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegdélnych zadan. Po
odtworzeniu nagrania ponownie otwiera drzwi.

Problemy techniczne z odtwarzaczem ptyt CD lub pityta CD przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zgtasza przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego/ dyrektor szkoty/przez
nauczyciela dyzurnego na korytarzu/ obowigzuje zatozona maseczka jednorazowa/,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przynosi inny zdezynfekowany odtwarzacz lub
rezerwowq ptyte CD w rekawiczkach jednorazowych i maseczce na twarzy.

Czasu wymiany nie wlicza sie do czasu egzaminu.

Nauczycieli dyzurujgcych na korytarzu w momencie wymiany informacji i kontaktu z
przewodniczgcymi majg zatozone maseczki jednorazowe.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego nadzorujg prace zdajacych i dopilnowujg, aby zdajacy
pracowali samodzielnie i nie zaktdcali pracy innym zdajgcym.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego zgtaszajg przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego
przypadki niesamodzielnej pracy zdajgcego lub zaktécania przebiegu egzaminu. Uniemozliwiajg
przystgpienie do drugiej czesci egzaminu zdajgcemu, ktéremu przerwano i uniewazniono
egzamin w czesci pierwszej z jezyka obcego na poziomie rozszerzonym.

Przewodniczagcy  zespotu  nadzorujgcego  powiadamia  przewodniczgcego  zespotu
egzaminacyjnego, przez nauczyciela dyzurujgcego, o stwierdzeniu niesamodzielnego
rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zaktécaniu prawidtowego przebiegu egzaminu przez
zdajgcego w sposob utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym.

18



68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wchodzgcy do sali egzaminacyjnej w celu
uniewaznienia egzaminu musi mie¢ zastoniete usta i nos.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odnotowuje uniewaznienie egzaminu zdajacego w
protokole przebiegu egzaminu w sali i zatgcza do protokotu arkusz egzaminacyjny zdajgcego.
Jezeli podczas trwania czesci pisemnej egzaminu zdajgcy przerywa ten egzamin z przyczyn
zdrowotnych lub losowych, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego organizuje pomoc, dbajgc
o to, aby zdajacy nie miat mozliwosci kontaktu z innymi osobami z wyjatkiem osdb udzielajgcych
mu pomocy. Rejestruje godzine przerwania egzaminu tego zdajacego i jesli zdajacy poczuje sie
na sitach kontynuowaé egzamin, moze na to zezwoli¢. Zdajacemu, ktdéry postanowit
kontynuowaé egzamin, nie przedtuza sie czasu trwania egzaminu. W przypadku, kiedy zdajacy
przerwat egzamin i nie podjat pracy, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odbiera jego prace
i po zakonczeniu egzaminu pakuje do oddzielnej koperty, ktérg dotacza do protokotu
zbiorczego. Informacje o zdarzeniu odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej
egzaminu w sali egzaminacyjnej oraz w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej
egzaminu z danego przedmiotu. Podobnie postepuje z arkuszem egzaminacyjnym zdajacego,
ktéremu przerwat egzamin i izolowano go w innym pomieszczeniu z powodu ztego
samopoczucia i niepokojgcych objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem.

Na czas przed zakonczeniem egzaminu z kwalifikacji zgodny z procedurami egzaminu
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajagcym o koriczagcym sie czasie egzaminu
i koniecznosci ponownego doktadnego sprawdzenia kodowania.

Po podniesieniu reki przez zdajacego sygnalizujgcego zakonczenie pracy i po zakorczeniu
egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego podchodzg do zdajgcego,/ ktéry musi mieé
maseczke jednorazowa/w jednorazowych maseczkach, sprawdzajg kodowanie, zachowujac
dystans spoteczny, zbierajg w rekawiczkach jednorazowych pozostawione arkusze, przekazuja
przewodniczgcemu i uzupetniajg dokumentacje, zachowujgc podczas tych czynnosci dystans
spoteczny.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem maturalnym
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych o czasie pozostatym do
zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu z matematyki na poziomie podstawowym oraz z
jezykéw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach — dodatkowo przypomina zdajagcym o
obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi. OdpowiedZ zaznaczona przez
zdajgcego na karcie odpowiedzi jest ostateczna, niezaleznie od odpowiedzi zaznaczonej w
arkuszu

Przewodniczacy zespofu nadzorujacego w przypadku wystgpienia u zdajacego lub cztonka
zespotu nadzorujgcego, lub innej osoby biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu
egzaminu na danej sali egzaminacyjnej niepokojgcych objawdéw sugerujacych zakazenie
koronawirusem, niezwtocznie przerywa egzamin zdajacego, przerywa prace czfonka zespotu
nadzorujgcego z objawami zakazenia Covid-19, zgtasza ten fakt nauczycielowi dyzurnemu, ktéry
zawiadamia przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktéry podejmuje dalsze kroki.

W przypadku zauwazenia podczas egzaminu niepokojgcych objawdéw u przewodniczacego
zespotu nadzorujgcego cztonek zespotu nadzorujgcego zgtasza ten fakt przez dyzurnego
nauczyciela dyrektorowi szkoty i ten podejmuje dalsze dziatania.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzaja, czy zdajacy prawidtowo zakodowali swoje
arkusze i odbierajg arkusze od zdajgcych, przeliczajg je, porzadkuja i pakujg zgodnie z instrukcjg
OKE, muszg podczas wykonywania tych czynnosci miec¢ zakryte usta i nos.

Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajgcych, ktérzy ukonczyli prace
przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zaktécic¢ pracy pozostatym zdajgcym.
Przewodniczacy  zespotu  nadzorujgcego  nadzoruje  przeliczanie, porzadkowanie,
kompletowanie, pakowanie i zabezpieczanie materiatdw egzaminacyjnych przez zespot
nadzorujgcy w obecnosci przedstawicieli zdajgcych, uzupetnia dokumentacje egzaminu oraz
niezwtocznie po zakonczeniu egzaminu lub czesci egzaminu przekazuje materiaty
egzaminacyjne przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego bez obecnosci zdajacych, ale z
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cztonkami ZN. Podczas wykonywania tych czynnosci wszyscy muszg miec zakryte usta i nos i
zachowywac dystans spoteczny.

Po zakonczonym egzaminie, oddaniu dokumentacji i materiatéw cztonkowie zespotéw
nadzorujgcych bez zwtoki wychodzg ze szkoty dezynfekujgc rece przy wyjsciu.
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Na egzamin mozie przyjs¢ wylacznie zdajacy bez objawéw chorobowych sugerujacych
chorobe zakaing z wypetnionym stosownym o$wiadczeniem.

Zdajacy, uczestniczacy w egzaminie nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z
osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta
kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

Zdajacy dobrowolnie zdajg egzaminy w czasie pandemii.

Zdajacy petnoletni odpowiadajg za stosowanie do zasad rezimu sanitarnego w drodze na
egzamin, jak i w drodze powrotnej.

Rodzic dobrowolnie decyduje o udziale niepetnoletniego zdajgcego w egzaminach

Rodzic, odpowiada za stosowanie sie do zasad rezimu sanitarnego przez swoje dziecko w
drodze na egzamin, jak i w drodze powrotnej.

Zdajacy petnoletni podpisujg oswiadczenie o posiadaniu wiedzy o mozliwosci zagrozenia
koronawirusem podczas egzaminu. Zatgcznik nr ....

Rodzic, podpisuje oswiadczenie o posiadaniu wiedzy o mozliwosci zagrozenia koronawirusem
swojego dziecka podczas egzaminu. Zatacznik nr ...........

Na teren szkoty mogag wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub
wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegélnosci w przypadku osdb, ktére ze wzgleddw
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczky). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na
terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych lub po
podejsciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego w przypadku EPKwZ i EZ. Podczas
wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze poprosié
zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne
jest wéwczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy stosuje sie do zalecen wydawanych przez wtadze lokalne i pafistwowe oraz instytucje
lokalne, instytucje panstwowe w tym sanitarno — epidemiologiczne.

Kazdy zdajacy zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury dwa razy dziennie.
W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel,
goraczka) zdajgcy pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie sekretariat szkoty, stuzby
sanitarne.

Zdajacy, ktorzy ze wzgleddw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka, moga nosic
przytbice albo, jezeli nie moga réowniez korzystaé z przytbicy, moga przystapi¢ do egzaminu w
odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zostac¢ zachowany
pomiedzy samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.
Sytuacja, w ktérej dany zdajacy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywaé ust i nosa,
powinna zostaé zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz do 29 maja 2020 r.

Do szkoty zdajacy zgtaszajg sie w terminie ogtoszonym przez dyrektora szkoty na stronie
internetowej, dzienniku VULCAN.

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komdrkowych, maskotek. Rzeczy osobiste przekazywane na przechowanie powinny sie
zmiesci¢ do matej przezroczystej reklamowki.

Do szkoty zdajgcy wchodzg i wychodzg tylko przez wejscie dla nich wyznaczone. Informacja o
strefach wejscia zostanie zamieszczona na stronie szkoty przed kazdym egzaminem.

20



18.

19.
20.

21.

22.
23.
24.
25.
26.
27.

28.

29.
30.
31.
32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

Do szkoty wnoszg rzeczy niezbedne na egzamin, rzeczy osobiste razem z telefonami
pozostawig najlepiej w samochodzie lub w miejscu wyznaczonym przez dyrektora szkoty.-
samodzielnie pozostawig je, pobierajgc zeton.

Przy wejsciu do szkoty obowigzuje zdajacych zasada dystansu spotecznego.

Przy wejsciu do szkoty zdajgcy zobowigzani sy Bezwzglednie do odkazania rak ptynem do
dezynfekcji rgk wg instrukcji stanowigcej zat. nr 4 (umieszczonej w widocznych miejscach w
placowce). Zobowigzani s3 do wejscia w maseczce zastaniajgcej twarz i rekawiczkach
jednorazowych.

Zdajacy majg mierzong temperature termometrem bezdotykowym przy wejsciu do szkoty, jest
przeprowadzany wywiad o samopoczuciu zdrowotnym. Stwierdzenie podwyzszonej
temperatury powoduje izolowanie zdajgcego na zewnatrz — budynek D, zawiadomienie
Rodzicéw, ktérzy w ciggu 45 minut powinni odebra¢ zdajgcego, zdajgcy powinien udaé sie do
domu, ale nie $rodkami komunikacji publicznej, przy utrzymywaniu sie temperatury
zawiadamia Stacje sanitarno- epidemiologiczng i dyrektora szkoty .

Zdajacy nie korzystajg z szatni uczniowskich.

Zdajacy oczekujg na wejscie tylko przed salg, gdzie na drzwiach umieszczone jest ich nazwisko.
Podczas oczekiwania na wejscie do sali egzaminacyjnej zdajacy zachowuja dystans spoteczny.
Przy wejsciu i wyjsciu z sali egzaminacyjnej zdajgcy zachowuja dystans spoteczny/min.1,5m/
Dystans spoteczny obowigzuje rdwniez na schodach, korytarzach szkolnych.

Na teren szkoty mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub
wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku oséb, ktdre ze wzgledéw
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczky). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na
terenie catej szkoty

Zdajgcy korzystajg z wtasnych chusteczek higienicznych, pomocy wymienionych przez
Dyrektora CKE. Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przyboréw pismienniczych,
linijki, cyrkla, kalkulatora itd.

Zdajagcy nie mogg pozyczad przyboréw od innych zdajacych

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke z woda.
Zdajgcy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjne;j.
Podczas wpuszczania ucznidw do sali egzaminacyjnej cztonek zespofu nadzorujgcego moze
poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wéwczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Przy wejsciu do sali zdajacy zdejmuje rekawiczki jednorazowe zgodnie z instrukcjg i wrzuca do
kosza. Dezynfekuje rece zgodnie z instrukcja. Jezeli postanawia zatrzymac rekawiczki, musi je
dezynfekowaé przy wejsciu, jezeli zechce zdja¢, nie moze ich ktas¢ na stolik, ani wyrzuci¢ na
posadzke.

Przy wejsciu do sali egzaminacyjnej zdajgcy podpisuje wymagane dokumenty dtugopisem
wthasnym, losuje miejsce zdawania egzaminu w Sali i odbiera zestaw kodéw w pierwszym dniu
egzaminu.

Zdajacy zajmuje miejsce zachowujgc przy przejsciach dystans spoteczny.

Zdajacy nie zmieniajg miejsc ustawienia stolikdbw, zachowujac wymagane odlegtosci. W
oczekiwaniu na egzamin nie rozmawiaja.

Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po
zajeciu miejsc przez zdajgcych lub po podejsciu zdajgcych do stanowiska egzaminacyjnego w
przypadku EPKwZ .

Zdajgcy moga — jezeli uznajg to za wiasciwe — miec zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet
po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajgcych) lub
kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojgc (w przypadku cztonkéw zespotu
nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).
Zdajacy, ktorzy ze wzgleddw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka, mogg nosic¢
przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez korzysta¢ z przytbicy, przystapi¢c do egzaminu w
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odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany

pomiedzy samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Szczegbtowe rozwigzania techniczne zwigzane z organizacjg pracy zdajgcych, ktérzy ze

wzgleddéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa:

a. Sytuacja, w ktérej dany zdajacy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywaé ust i nosa,
powinna zostac zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz do 29 maja 2020 .

b. Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji egzaminu w
odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz
postepuje zgodnie z informacjg okreslong w pkt.34

Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma obowigzek ponownie

zakry¢ usta i nos, kiedy:

a. podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie
dotyczace organizacji egzaminu

b. wychodzi do toalety

c. po podniesieniu reki podchodzi do niego egzaminator, aby ocenié rezultat posredni (w
czesci praktycznej EPKwZ i EZ)

d. po podniesieniu reki, kiedy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym, cztonek ZN
odbiera arkusz i zdajgcy wychodzi z sali egzaminacyjne;j.

Podczas pobytu w salach zdajacy przestrzegajg zasad bezpieczenstwa.

Z procedurami zachowania sie podczas egzaminu zapoznaje zdajgcych przewodniczgcy zespotu

nadzorujgcego.

Zdajacy - jedna osoba w maseczce jednorazowej pierwszy w sali jest obecny przy

rozpakowywaniu arkuszy egzaminacyjnych, odbiera arkusze z przewodniczagcym. Arkusze po

rozpakowaniu przy zdajgcych s rozdawane przez cztonkdéw zespotu w sali. Dowodem
nienaruszenia arkusza jest réwniez nierozerwana banderola.

Zdajacy nie dotykajg arkuszy bez polecenia przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego w sali

egzaminacyjnej, wczesniejsze rozerwanie banderoli skutkowa¢ bedzie uniewaznieniem

egzaminu.
Zdajgcy stosuja sie podczas egzaminu bezwzglednie do polecen przewodniczgcego ZN egzamin
Zdajgcy po wejsciu do sali egzaminacyjnej i otrzymaniu arkusza na polecenie

przewodniczacego zespotu nadzorujagcego ma obowigzek zapoznaé sie z informacja na
pierwszej stronie arkusza, sprawdzié, czy jest on kompletny, tzn. ma wszystkie strony, czy
zawiera wszystkie zadania i czy sg one wyraznie wydrukowane oraz czy otrzymat zestaw
tablic/wzoréw (dotyczy egzaminu z matematyki, chemii, fizyki i astronomii). Braki zgtasza
przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego egzamin, ktéry wydaje kompletny arkusz z arkuszy
rezerwowych (nie wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub zestaw
tablic/wzoréw, wydany przez CKE. Wymiana arkusza/ zestawu tablic/wzoréw jest
odnotowywana w protokole przebiegu egzaminu, zdajacy ma obowigzek potwierdzi¢ jg swoim
podpisem.

Zdajacy jest zobowigzany zakodowac swdj arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi.

W czasie trwania czeSci pisemnej egzaminu maturalnego i egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stoliku. Odlegtos¢ miedzy
stolikami powinna zapewni¢ samodzielng prace zdajgcych i uwzglednia¢ wytyczne GIS/1.5 m
odlegtosci/

Egzamin rozpoczyna sie z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczgcego
zespotu nadzorujgcego godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym.
Osoby zgtaszajgce sie na egzamin po tym czasie nie zostang wpuszczone do sali
egzaminacyjnej.

Podczas egzaminu zdajacy nie opuszcza sali egzaminacyjnej. W szczegdlnie uzasadnionych
wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego zdajacy wychodzi z sali. W przypadku
koniecznosci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje takg potrzebe przez podniesienie reki. Po
uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujacego na wyjscie zdajgcy pozostawia
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zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest

odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali.

W przypadku naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, w tym

stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego lub zaktécania przez niego przebiegu egzaminu

z danego przedmiotu w sposéb utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym, przewodniczacy

zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przerywa egzamin tego zdajgcego, uniewaznia jego

egzamin i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten odnotowuje w protokole
przebiegu egzaminu. Zdajgcy ma prawo przystgpic¢ do egzaminu z tego przedmiotu w kolejnym
roku.

Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed czasem, odktada zamkniety arkusz na brzeg stolika, zaktada

maseczke jednorazowa, zgtasza ukoniczenie pracy przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego

przebieg egzaminu przez podniesienie reki i za jego przyzwoleniem (po sprawdzeniu przez
cztonka zespotu nadzorujgcego poprawnosci zakodowania arkusza i karty odpowiedzi)
wychodzi z sali, nie zaktdcajac pracy pozostatym zdajgcym.

Po zakonczeniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w czesci praktycznej z

wykonaniem, nie wolno wyrobdéw- efektéw koricowych wynosic z sali egzaminacyjnej

tamanie zasad postepowania dotyczgcych Covid-19 podczas przebiegu egzaminu, skutkowaé
bedzie uniewaznieniem egzaminu.

Przy korzystaniu z pomocy na jezyku polskim/stowniki/ zapewnianych przez szkote obowigzuje

korzystanie z rekawiczek jednorazowych.

Zdajacy nie gromadzg sie w toaletach, korytarzach,

Zdajacy przemieszczajg sie w szkole tylko w niezbednych sytuacjach — korzystanie z toalety,

odebranie rzeczy osobistych.

Zdajacy po zakonczeniu egzaminu natychmiast wychodzg ze szkoty, caty czas zachowujac

dystans spoteczny, przy wyjsciu dezynfekuja rece.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkéw. Osoby przystepujgce do wiecej niz

jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w

przerwie miedzy egzaminami.

Osoby, ktére przystepujg do dwdch egzamindéw jednego dnia, moga w czasie przerwy opuscic

budynek szkoty albo oczekiwaé¢ na terenie szkoty na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego

dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

W przypadku EM, EPKwZ zdajacy nie moga przebywaé w sali egzaminacyjnej podczas przerw

miedzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na koniecznos¢

przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujgcych sie w nich
sprzetow.

Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)

najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakoriczenia pracy z arkuszem.

W ciggu ostatnich 15 minut przed zakoriczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt prace

z arkuszem egzaminacyjnym) zdajgcy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan danej czeSci egzaminu zdajgcy

pozostawia na stoliku swéj zamkniety, poprawnie zakodowany arkusz egzaminacyjny, zaktada

maseczke jednorazowg i oczekuje na zgode przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego na
opuszczenie sali.

Zdajacy powinni :

a) zachowad bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcy (1-1,5 metra), nie witac sie przez podanie
reki,

b) regularnie i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem przez co najmniej 30 sekund wedtug
zalecanej przez SANEPID instrukcji lub zdezynfekowac dtonie- Srodkiem na bazie alkoholu
(min. 60%).

¢) podczas zdawania egzaminu NIE dotykac¢ dtorimi okolic twarzy zwtaszcza ust, nosa i oczu,
a takze przestrzegad higieny kaszlu i oddychania.
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d) uzywad do dodatkowej higieny rgk zelu antybakteryjnego lub chusteczek jednorazowych z
dodatkiem alkoholu.
e) unikac bliskiego kontaktu z innymi osobami (np. przytulanie) .

PROCEDURY AWARYIJNE

A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub naruszenia pakietow zawierajacych
arkusze egzaminacyjne

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba, w obecnosci innego
cztonka tego zespotu, bezposrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora sprawdza i przelicza
zgodnie z instrukcjg zawartg w przesytce, czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadajg
zapotrzebowaniu i wykazowi zawarto$ci przesytki. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci
niezwtocznie zawiadamia w ustalony sposéb dystrybutora materiatdw egzaminacyjnych, a takze
zgtasza ten fakt do dyrektora OKE i dalej postepuje zgodnie z instrukcjg zawartg w przesytce i/lub
zaleceniami dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

2. W przypadku stwierdzenia, ze w wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata mozliwos¢ ujawnienia
arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora CKE, ktéry podejmuje decyzje
dotyczacg przebiegu i ustaleniu nowego terminu catosci lub czesci egzaminu. W innych przypadkach
decyzje co dalszego przebiegu lub zawieszenia egzaminu podejmuje dyrektor OKE w porozumieniu z
dyrektorem CKE.

3. Zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego informacji o decyzji odpowiednio dyrektora OKE lub dyrektora CKE.

4. Decyzje dotyczacy egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem
lub poczta elektroniczng przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

5. Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema niezaleznymi drogami.

B. Postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginiecia pakietu zawierajgcego arkusze
egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktdéry przeprowadza postepowanie
wyjasniajace.

2. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o ewentualnym zawieszeniu
egzaminu lub jego czesci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

3. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE —
przewodniczacych zespotdw egzaminacyjnych.

4. Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje egzamin. C.
Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek arkuszy egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu i podejmuje decyzje o
wykorzystaniu arkuszy rezerwowych

2. Jezeli liczba zestawdw rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia egzaminu decyzje
czesci egzaminu wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, egzaminu lub czesci egzaminu kserokopii
arkuszy

3. Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub czesci podejmuje dyrektor OKE i przekazuje
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

C. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaty nieprawnie ujawnione, decyzje co do
dalszego przebiegu egzaminu podejmuje dyrektor CKE.
2. W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego czesci dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.
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3. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE —
przewodniczacych ZE.

4. Informacje o nowym terminie egzaminu zdajgcy uzyskuje w szkole, w ktdrej zdaje egzamin.

D. Postepowanie w przypadku nagtego zakiécenia przebiegu egzaminu

1. W przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
powiadamia dyrektora OKE.

2. Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed otwarciem pakietéw z arkuszami egzaminacyjnymi, ale
nie pdzniej niz godzine po planowanym rozpoczeciu egzaminu, to egzamin moze odbyc¢ sie, za zgodg
dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu, przy czym kolejne czesci egzaminu
rozpoczynajg sie w wyznaczonych terminach, a cze$é, ktéra sie nie odbyta, pisana jest na koncu.
Zdajacym nie wolno kontaktowad sie w czasie przerw z osobami z zewnatrz.

3. Jezeli zagrozenie nastgpito po rozpieczetowaniu pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi na dang
czes¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajacy kontynuujg pisanie.

4. Jezeli zagrozenie nie zostato zazegnane, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, zawiesza/
przeprowadzenie w nowym terminie, ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.
6. W przypadku ustalenia nowego terminu egzaminu, o nowym terminie egzaminu dyrektor CKE
powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE — przewodniczgcych zespotéw egzaminacyjnych.

7. Informacje o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktdrej
zdaje egzamin.

Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzamindéw opublikowane
przez MEN, CKE, GIS:

Sekcja 1.

Zdajgcy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminow

1.1. [*] Na egzamin moze przyj$¢ wytacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik szkoty1),
bez objawéw chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

1.2. [*] Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu egzaminu nie
moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach
domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

1.3. [*] Rodzic/Prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuaciji, kiedy
zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

1.4. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytacznie:

1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw nadzorujacych,
obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajgcymi, ktérym przyznano dostosowanie
warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz
obstugujgce sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny),
asystenci techniczni

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge
szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania z przeprowadzania
zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu (por. pkt 1.5.)

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznosé.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osdb innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicéw/prawnych opiekundw ucznidw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposéb dostosowania
warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajgcy wymaga pomocy np. w
poruszaniu sie), przedstawicieli mediow.
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1.5. Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktérych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy
prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych uczniéw lub nalezy rozpocza¢ prowadzenie zaje¢ po
zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu pomieszczen. Dotyczy to w szczegdlnosci:

1) E8 z wszystkich przedmiotéw

2) EM z przedmiotdw, do ktdérych przystepuja najwieksze grupy zdajgcych w danej szkole

3) EPKwZ z tych kwalifikacji, do ktérych przystepujg najwieksze grupy zdajacych w danej szkole.

1.6. [*] [!] Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw
komodrkowych, maskotek.

1.7. [*] [!'] Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wtasnych przyboréw pismienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przybordw pismienniczych albo kalkulatoréw
rezerwowych dla zdajacych — konieczna jest ich dezynfekcja (por. pkt 3.16.). W przypadku materiatow
jednorazowych, ktdérych zdajacy nie zwracajg, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie moga
pozyczaé przybordéw od innych zdajgcych.

1.8. [*] Cudzoziemcy przystepujgcy do danego egzaminu, ktorym jako sposdb dostosowania egzaminu
przyznano mozliwos¢ korzystania ze stownika dwujezycznego, sg zobowigzani przynies¢ wtasne
stowniki, ktére przed egzaminem powinny zostaé sprawdzone przez cztonka zespotu nadzorujacego (w
rekawiczkach).

1.9. [*] Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke z wods.

1.10. [*] Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkéw. Osoby przystepujgce do wiecej
niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie
miedzy egzaminami.

1.11. [*] [!] Osoby, ktére przystepujg do dwoéch egzaminéw jednego dnia, mogg w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoty na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego
dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

1.12. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkéw zespotéw
nadzorujgcych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktdre z uzasadnionych
powoddéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.

Sekcja 2.

Srodki bezpieczenstwa osobistego

2.1. [*] Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2.2. [*] Na teren szkoty moga wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczkg jedno-
lub wielorazowa, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku osdb, ktore ze wzgledow
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na
terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych lub po
podejsciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego w przypadku EPKwZ i EZ. Podczas
wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze poprosic
zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest
woéwczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

2.3. [*] [!] Zdajacy sg zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma
obowigzek ponownie zakryé usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) podchodzi do niego egzaminator, aby ocenic rezultat posredni (w czesci praktycznej EPKwZ i EZ)
4) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.

2.4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy
i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci z zakresu
niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej

26



powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstonic¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac
albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

2.5. [*] Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznajg to za witasciwe
— mieé zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku
egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac
(w przypadku cztonkdéw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w przeprowadzanie
egzaminu w danej sali).

2.6. W przypadku czesci praktycznej EPKwZ i EZ egzaminatorzy obserwujacy przebieg pracy zdajacych
i podchodzacy do kolejnych stanowisk egzaminacyjnych muszg podczas wykonywania tych czynnosci
mie¢ zakryte usta i nos.

2.7. [*] Zdajacy, ktdrzy ze wzgleddw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg, moga nosic
przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez korzystaé z przytbicy, przystapi¢ do egzaminu w odrebnej sali
egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi
zdajgcymi oraz zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Szczegétowe rozwigzania techniczne zwigzane z organizacjg pracy zdajacych, ktérzy ze wzgledéw
zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa

1) Sytuacja, w ktérej dany zdajacy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywac ust i nosa, powinna
zostac zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz do 29 maja 2020 r.

2. Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji egzaminu w
odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz postepuje zgodnie
z informacja okreslong w pkt 3.6.3.

2.8. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu,
ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy
jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktdra nie utrudnia oddychania

2.9. [*] W przypadku EG, EM, EPKwZ oraz EZ zdajgcy nie mogg przebywaé w sali egzaminacyjnej
podczas przerw miedzy poszczegélnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na
konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujgcych sie w
nich sprzetéw

Sekcja 3.

Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacjq przestrzeni, budynkéw, pomieszczer

3.1. Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczacg objawow zarazenia koronawirusem oraz sposobéw zapobiegania zakazeniu

2) zawierajgcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-epidemiologicznej

3) zawierajgcg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajgcg numery telefonéw do stuzb medycznych

5) zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Materiaty mozna pobraé ze strony GIS: https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialy-o-
koronawirusie/.

3.2. Przy wejsciu do szkoty nalezy umiescié¢ ptyn do dezynfekcji rgk (Srodek na bazie alkoholu, min. 60%)
oraz zamiesci¢ informacje o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzgce na
teren szkoty.

3.3. Ptyn do dezynfekcji rgk powinien by¢ rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu
nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

3.4. [*] ['] W przypadku egzaminu z przedmiotéw/kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest korzystanie
przez grupe zdajgcych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego
samego urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia, z ktérego moze korzystaé wiecej niz jedna osoba,
nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz poinformowac zdajacych

o koniecznosci  korzystania z niego przed skorzystaniem <z danego materiatu
egzaminacyjnego/urzadzenia.

3.5. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na korytarzach
szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod warunkiem zachowania
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odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu
nadzorujgcego. Nie wprowadza sie ograniczen dotyczacych liczby oséb w sali (przy zachowaniu
odpowiednich odstepdéw), jednak zaleca sie — jezeli tylko pozwalajg na to warunki lokalowe oraz zasoby
ludzkie — przeprowadzanie egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejszg liczbg oséb w kazdej sali.
3.6. tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposdb, aby pomiedzy zdajgcymi zachowany byt
co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku. Na rysunku na str. 7 przedstawiono przyktadowy
schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych odstepdw; mozliwych jest wiele innych rozwigzan,
zaleznych od np. rozmiaréw sali, uktadu mebli lub sprzetu w sali, liczby cztonkéw zespotu
nadzorujgcego. Zaznaczony na schemacie odstep (1,5 m) nalezy rozumiec jako co najmniej 1,5 m.
Szczegbtowe rozwigzania techniczne zwigzane z koniecznoscig zmiany liczby sal egzaminacyjnych

1) Jezeli koniecznos¢ zapewnienia odpowiedniej odlegtosci pomiedzy zdajgcymi powoduje koniecznosc
zwiekszenia liczby sal, w ktérych jest przeprowadzany egzamin, nalezy liczbe tych sal odpowiednio
zwiekszyé.

2) Zwiekszenie liczby sal, w ktérych jest przeprowadzany dany egzamin, wigze sie z koniecznoscia
zapewnienia zespotdw nadzorujgcych, zgodnie z warunkami okresSlonymi we witasciwym
rozporzadzeniu, z uwzglednieniem zasad opisanych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowe;j z
dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z pdzn. zm.).

3) Jezeli chodzi o modyfikowanie liczby sal w systemach informatycznych, to:

a) w przypadku E8 — konieczne jest wprowadzenie nowego uktadu sal (w SIOEO)

b) w przypadku EM, EPKwWZ i EZ — nalezy postepowad zgodnie z instrukcjg dyrektora wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej.

Jezeli dyrektor wtasciwej OKE nie bedzie wymagat modyfikacji liczby sal w systemie informatycznym,
wowczas cztonkéw nowo utworzonych zespotéw nadzorujgcych nalezy dopisa¢ do listy cztonkéw
zespotdw nadzorujgcych w sali, w ktorej oryginalnie planowane byto przeprowadzenie egzaminu, a w
protokole z przebiegu egzaminu w tej sali oraz w protokole zbiorczym nalezy opisa¢ zaistniatg sytuacje,
wskazujgc liczbe sal, w ktérych egzamin rzeczywiscie zostat przeprowadzony, oraz wymieniajac
wszystkich przewodniczacych zespotéw nadzorujacych w tych salach.

4) Zmiana liczby sal oraz wprowadzenie zmian w systemach informatycznych nie skutkujg zmiang
ztozonego zapotrzebowania na arkusze i inne materiaty egzaminacyjne; zostang one dostarczone
zgodnie z pierwotnym zapotrzebowaniem. Arkusze i materiaty egzaminacyjne, po ich odbiorze, nalezy
w dniu egzaminu odpowiednio rozdzieli¢ na sale egzaminacyjne, zgodnie z nowym porzadkiem. Sposdb
postepowania dotyczacy ptyt CD oraz kopert bezpiecznych opisano w punktach ponizej.

2) sprzet i urzadzenia wykorzystywane przez zdajacych podczas przeprowadzania czesci praktycznej
EPKwZ i EZ; sprzet i urzadzenia, z ktérych podczas egzaminu korzysta kilkoro zdajacych, powinien by¢
dezynfekowany réwniez w trakcie egzaminu

3) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki — jezeli zapewnia je szkota,
urzadzenia rejestrujgce diwiek podczas egzaminu, w przypadku gdy zdajgcy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajgcego go w czytaniu lub pisaniu), z ktérego korzystajg zdajacy, ktorym
przyznano korzystanie z takiego sprzetu jako sposdb dostosowania warunkéw przeprowadzania
egzaminu

4) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia E8, EG i EM z jezyka obcego nowozytnego
oraz EM z historii muzyki

5) kalkulatory na EM z matematyki, biologii, geografii, wiedzy o spoteczenstwie, chemii, fizyki oraz
czesci pisemnej i praktycznej EPKwZ i EZ we witasciwych kwalifikacjach — jezeli szkota zapewnia taki
sprzet

6) przybory pismiennicze, jezeli szkota zdecyduje sie zapewni¢ takie materiaty dla zdajgcych, ktdrzy
zapomnieli przynies¢ je na egzamin, z wyjatkiem materiatéw jednorazowych, ktérych zdajgcy nie
zZwracaja.2

2Nie ma koniecznosci dezynfekowania kart wzoréw przeznaczonych na EM z matematyki, biologii, chemii i geografii, poniewaz
EM z matematyki na PP i PR oraz egzaminy z przedmiotdw przyrodniczych odbywajg sie w inne dni.
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3.17. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych sie na
opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazine jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotdéw, tak aby zdajgcy oraz inne osoby
zaangazowane w przeprowadzanie egzaminéw nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkéw
stuzacych do dezynfekcji.

3.18. Na terenie szkoty lub osrodka nalezy wyznaczy¢ i przygotowac pomieszczenie (wyposazone m.in.
w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w
przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych.

3.19. Jezeli to mozliwe, na terenie szkoty nalezy réwniez wyznaczy¢ i przygotowaé miejsce
(pomieszczenie, przestrzen), wyposazone w ptyn dezynfekujgcy, w ktdrym osoby przystepujgce do
dwodch egzaminéw jednego dnia beda mogty, przy zachowaniu odpowiednich odstepdw, zjes¢
przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami, albo poczeka¢ do rozpoczecia
popotudniowej sesji egzaminacyjnej. Jezeli pozwalajg na to warunki pogodowe, przestrzei ta moze
zostaé zorganizowana na swiezym powietrzu, np. na boisku szkolnym.

Sekcja 4.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1. Cztonkowie zespotdw nadzorujacych powinni przejs¢ szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego.

4.2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkdw zespotu nadzorujgcego
przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje zdajacy
chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktdrego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub fzawienie.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego muszg posiadac¢ taka wiedze, aby nie interpretowac takich
objawéw w przypadku danego zdajgcego jako objawow ,niepokojgcych”, o ktérych mowa w pkt 6.1.
4.3. Paczki nalezy odebraé od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera
mozna przetrzec je szmatkg z ptynem dezynfekujgcym.

4.4. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajgcym réwniez przez osoby, ktére majg zatozone
rekawiczki, oraz maja zakryte usta i nos.

4.5. [!] Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajgcych o obowigzujgcych zasadach
bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajacymi

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem, wyjscia do
toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakoriczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

3) niedotykania dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny kaszlu
i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym fokciem lub chusteczka

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po zakoriczonym egzaminie.
4.6. [*] Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajacych przed szkota oraz przed salg egzaminacyjng przed
rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. W tym celu dyrektor szkoty moze na przyktad:

1) przekaza¢ zdajgcym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym) informacje o godzinie, o ktdrej powinni
stawic¢ sie w szkole przed rozpoczeciem egzaminu — mogg to by¢ np. rézne godziny dla zdajgcych z
réznych sal egzaminacyjnych (czas wejscia na teren szkoty / do sali egzaminacyjnej w np. 15-, 20-
minutowych odstepach)

2) wpuszczac zdajgcych na teren szkoty roznymi wejsciami, np. wg podziatu na sale egzaminacyjne lub
oddziaty

3) wpuszczaé zdajacych na teren szkoty o rézinych godzinach, np. 8:00, 8:20, 8:40, zgodnie z np.
podziatem zdajgcych na sale lub przedmioty (w przypadku jezykéw obcych)

4) zdecydowac o rozpoczeciu egzaminu dla kolejnych grup zdajgcych w np. 15-, 20-minutowych
odstepach czasowych (np. 1. grupa o godz. 9:00, 2. grupa — 0 9:20, 3. grupa — 0 9:40), z zastrzezeniem
Zze egzamin nie moze rozpocza¢ sie pdzniej niz 45 minut po godzinie rozpoczecia podanej w
harmonogramie, wszyscy zdajacy z danej grupy piszg egzamin w odrebnych salach, a zaden zdajacy nie
opuszcza sali egzaminacyjnej na state przed uptywem jednej godziny od godziny rozpoczecia egzaminu
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wskazanej w harmonogramie, np. przed godzing 10:00, jezeli egzamin rozpoczyna sie o godz. 9:00 (z
wyjatkiem skorzystania z toalety, koniecznosci zazycia lekarstwa, kontaktu ze stuzbami medycznymi)
5) w przypadku czesci pisemnej EPKwZ i EZ przeprowadzanej przy komputerze — podzieli¢ zdajgcych z
jednej zmiany (godziny/sali) na dwie mniejsze grupy i umozliwi¢ przystgpienie do egzaminu zdajgcym
z obu grup w ramach czasu przeznaczonego dla danej zmiany

6) wypuszczac zdajgcych z sal po egzaminie wedtug Scisle okreslonej procedury — np. sala po sali,
oddziat po oddziale, upewniajac sie, ze zdajacy nie gromadzg sie pod szkotg, aby oméwié egzamin

7) jezeli w szkole przeprowadzanych jest kilka sesji/zmian egzaminu jednego dnia — zapewnic
rozdzielenie oséb wychodzacych z egzaminu od oséb wchodzacych do szkoty

8) [!] poinstruowac zdajgcych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy sobg z
wykorzystaniem medidw spotecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie, a unikali spotkan w
grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowac¢ zdajgcych, a w przypadku zdajacych niepetnoletnich
— réwniez ich rodzicow/prawnych opiekundéw, z odpowiednim wyprzedzeniem.

Szczegoélowe rozwigzania techniczne zwigzane z egzaminem maturalnym w czasie

trwania epidemii koronawirusa COVID-19

Szczegolowe rozwigzania techniczne zwigzane z organizacjq pracy zdajacych,
ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga zakrywa¢ ust i nosa

1) Sytuacja, w ktorej dany zdajacy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywac ust i nosa,
powinna zosta¢ zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz do 29 maja 2020 r.

2) Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje informacj¢ o konieczno$ci organizacji egzaminu
w odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej.

3) Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka, moga
nosi¢ przyltbice albo, jesli nie mogg rowniez korzysta¢ z przytbic, przystepuja do egzaminu
w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zostaé
zachowany pomiedzy samymi zdajacymi i cztonkami zespotu egzaminacyjnego, wynosi 2m.

2. Szczegotowe rozwiazania techniczne zwigzane z konieczno$cia zmiany liczby
sal egzaminacyjnych

1) Jezeli zaistnieje konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniej odlegto$ci pomigedzy zdajacymi,
ktora powoduje konieczno$¢ zwigkszenia liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany egzamin,
to Dyrektor ZSG zwiegksza liczbg sal egzaminacyjnych z zachowaniem przepisow zgodnie
Z rozporzadzeniem z dnia 15.05.2020r.

2) Zapewnienia zespotéw nadzorujacych, zgodnie z warunkami okreslonymi we wlasciwym
rozporzadzeniu, z uwzglednieniem zasad opisanych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzanh w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z p6zn. zm.).

3) Jezeli chodzi o modyfikowanie liczby sal w systemach informatycznych, to:
a) w przypadku EM, — nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg dyrektora wtasciwej okrggowej
komisji egzaminacyjnej.
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Jezeli dyrektor wiasciwej OKE nie bedzie wymagal modyfikacji liczby sal w systemie
informatycznym, woéwczas cztonkoOw nowo utworzonych zespotow nadzorujacych nalezy
dopisac do listy cztonkdow zespoldéw nadzorujacych w sali, w ktorej oryginalnie planowane byto
przeprowadzenie egzaminu, a w protokole z przebiegu egzaminu w tej sali oraz w protokole
zbiorczym nalezy opisac zaistnialg sytuacje, wskazujac liczbe sal, w ktorych egzamin
rzeczywiscie zostal przeprowadzony, oraz wymieniajagc wszystkich przewodniczacych
zespoldw nadzorujacych w tych salach.

4) Zmiana liczby sal oraz wprowadzenie zmian w systemach informatycznych nie skutkuja
zmiang ztozonego zapotrzebowania na arkusze i inne materiaty egzaminacyjne; zostang one
dostarczone zgodnie z pierwotnym zapotrzebowaniem. Arkusze i materialy egzaminacyjne, po
ich odbiorze, nalezy w dniu egzaminu odpowiednio rozdzieli¢ na sale egzaminacyjne, zgodnie
z nowym porzadkiem. Sposob postepowania dotyczacy ptyt CD oraz kopert bezpiecznych
opisano w punktach ponizej.

5) W roku szkolnym 2019/2020 z kazdej sali egzaminacyjnej w kazdym egzaminie, EM, nalezy
sporzadzi¢ plan sali egzaminacyjnej, dodatkowo wskazujac odstepy zapewnione pomiedzy
zdajacymi (jezeli — co do zasady — odstgpy pomiedzy wszystkimi zdajacymi w danej Sali
egzaminacyjnej s podobne, wystarczy wskazanie i opisanie odstepéw podobnie jak na rysunku
na str. 7). Plany sal nalezy przesta¢ do OKE (jako zataczniki do protokotu zbiorczego), a ich
kopi¢ pozostawi¢ w dokumentacji szkoty.

Sporzadzanie planu sali egzaminacyjnej nie dotyczy nastepujacych sytuacji:
a) w danej sali egzaminacyjnej do egzaminu przystepuje tylko jeden zdajacy
b) dany egzamin jest przeprowadzanych w domu zdajacego

6) W roku szkolnym 2019/2020 materialy egzaminacyjne z dodatkowych sal mozna zapakowac
do zwyklych kopert (nie musza by¢ to foliowe koperty zwrotne), opisujac je zgodnie
Z instrukcja dyrektora OKE.

7) W roku szkolnym 2019/2020 w przypadku EM z jezykow obcych nowozytnych szkoly moga
w razie konieczno$ci sporzadzi¢ kopi¢ plyty z nagraniami do zadan na rozumienie ze stuchu.
Plyte¢ mozna skopiowa¢ w dniu egzaminu, nie wczesniej niz godzing przed rozpoczeciem
egzaminu ( w przypadku EM — nie wczesniej niz o 8:00 albo 13:00, w zaleznosci od poziomu,
na ktérym egzamin jest przeprowadzany). Dyrektor szkoty moze rowniez pobrac¢ plik .mp3
Z nagraniami na dany egzamin z serwisu OKE dla dyrektorow szkol. Sporzadzona kopia ptyty
lub pobrany plik stanowi materiat egzaminacyjny objety ochrong przed nieuprawnionym
ujawnieniem, zgodnie z art. 9d ustawy o systemie o$wiaty.

Szczegétowe rozwigzania techniczne zwigzane z wprowadzeniem grup podczas wpuszczania
zdajacych na egzamin

1) W pierwszej kolejnosci (o najwczesniejszych godzinach) na egzamin wchodzg zdajacy, ktérzy:

a) korzystajg z przedtuzenia czasu przeprowadzania egzaminu

b) w przypadku EM — danego dnia przystepujg do egzaminu zaréwno o godz. 9:00, jak i o 14:00

c) w przypadku EPKwZ i EZ — danego dnia przystepujg do egzaminu z wiecej niz jednej kwalifikacji lub
do obu czesci egzaminu w danej kwalifikacji.

2) Jezeli dyrektor szkoty podejmie decyzje o rozpoczynaniu egzaminu z przesunieciem czasowym —
spdznieni zdajagcy moga wejsé na egzamin nawet z ostatnig grupa, jezeli w danej sali egzaminacyjnej
jest stolik, przy ktorym zdajgcy moze pracowac z arkuszem egzaminacyjnym.

Sekcja 5.
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Szczegofowe rozwiqzania dotyczqce przeprowadzania egzaminéw z danego przedmiotu, egzaminu z
danej kwalifikacji lub egzaminu w dostosowanych warunkach

5.1. W przypadku zdajgcego, ktéry przystepuje do egzaminu, korzystajagc z pomocy nauczyciela
wspomagajacego, musi réwniez by¢ zachowany co najmniej 1,5-metrowy odstep pomiedzy tym
zdajgcym a nauczycielem. Jezeli zdajgcy ma trudnosci w komunikacji i przy zachowaniu wskazanego
odstepu wystepujg problemy ze zrozumieniem mowy, odstep mozna zmniejszy¢ do niezbednego dla
zrozumienia wypowiedzi zdajgcego, z zachowaniem innych srodkéw ochrony (np. wykorzystania
przytbic zamiast maseczek, zakrycia ust i nosa przez nauczyciela wspomagajgcego), lub — za zgoda
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej — wprowadzi¢ inne rozwigzania organizacyjne, np.
zapewni¢ obecno$é nauczyciela, ktéry ma wieksze doswiadczenie w rozumieniu mowy zdajgcego,
wykorzysta¢ mikrofon (odnotowujac wprowadzone modyfikacje w protokole). Jezeli dla nauczyciela
wspomagajgcego nie zostat zamdwiony odrebny arkusz, nalezy wykorzysta¢ arkusz rezerwowy
(upewniajac sie, ze jest on w tej samej wersji, w ktorej arkusz ma zdajacy), a w sytuacji, kiedy liczba
arkuszy rezerwowych jest niewystarczajgca, nalezy niezwtocznie skontaktowac sie z wtasciwg OKE i
postepowac zgodnie z instrukcjami.

5.2. W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdajgcego rowniez konieczne jest
zapewnienie odpowiednich warunkéw bezpieczenstwa, w tym:

a) zakrywanie nosa i ust przez cztonkdw zespotu nadzorujacego i innych oséb zaangazowanych w
przeprowadzanie egzaminu, np. nauczyciela wspomagajacego, specjalisty z zakresu
niepetnosprawnosci podczas kazdego kontaktu ze zdajacym, a w sytuacjach wymagajgcych kontaktu z
cztonkami zespotu — rowniez przez rodzicow/prawnych opiekunéw zdajgcego

b) zachowanie odpowiedniego (co najmniej 1,5-metrowego) odstepu pomiedzy zdajgcym a cztonkami
zespotu nadzorujgcego, co — w przypadku gdy egzamin jest przeprowadzany w matym pomieszczeniu
— moze wigzac sie z zapewnieniem rotacyjnej obecnosci tylko jednego z cztonkéw w tym samym
pomieszczeniu ze zdajacym; obowigzek zachowania odstepu nie dotyczy kontaktéw
rodzicéw/prawnych opiekunéw zdajgcego ze zdajagcym, np. podczas wykonywania w trakcie egzaminu
niezbednych czynnosci pielegnacyjnych

c) dezynfekcji sprzetu lub urzadzenia, jezeli z tego samego sprzetu lub urzadzenia korzysta zdajacy i
cztonek zespotu nadzorujgcego, chyba Zze cztonek zespotu nadzorujgcego korzysta z tego urzadzenia
lub sprzetu w rekawiczkach

d) zapewnienie ptynu dezynfekcyjnego dla cztonkéw zespotu nadzorujacego

e) wietrzenia pomieszczenia, w ktérym jest przeprowadzany egzamin, przed egzaminem, a jezeli to
mozliwe — réwniez w trakcie egzaminu.

Sekcja 6.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu egzaminacyjnego lub u
zdajgcego

6.1. Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespofu nadzorujacego informuje o tym
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej osoby
przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem
minimum 2 m odlegtosci od innych oséb (por. pkt 3.18.).

Szczegbtowe rozwigzania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem egzaminu w przypadku
koniecznosci odizolowania zdajgcego lub innej osoby uczestniczgcej w przeprowadzaniu egzaminu

1) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujgcego
przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposdb postepowania. Przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewnic¢ zastepstwo za cztonka zespotu,
ktéry nie moze bra¢ udziatu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe,
dyrektor OKE moze wydaé zgode na zakorczenie przeprowadzania egzaminu w niepetnym sktadzie
zespotu nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony
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jest odpowiedni nadzdr nad pracg zdajacych. Informacje o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje
sie w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

2) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu nadzorujgcego lub
innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej objawy choroby w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjgc
decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktérzy

przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie
rozwigzanie jest niezbedne.

6.2. W przypadku E8 oraz EPKwZ, do ktérego przystepuja niepetnoletni zdajacy, PZE niezwtocznie
powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go
ze szkoty oraz informuje wtasciwg powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania
sie stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku zdajgcych petnoletnich
przystepujacych do EM, EPKwZ oraz EZ — PZE informuje wilasciwg powiatowg stacje sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe.
W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajgcy
powinien udac sie do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzystac z teleporady
medycznej

6.3. Nalezy przygotowac procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem,
ktdra powinna uwzglednia¢ minimum nastepujgce zatozenia:

1) pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotdéw nadzorujgcych niebedacy pracownikami szkoty
powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw nie powinni
przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999
albo 112 i poinformowaé, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem

2) zaleca sie Sledzenie informacji Gtdwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz Ministra
Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujgcych przepiséw prawa

3) w przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych objawéw
sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie odsung¢ go od pracy, powiadomic
wiasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie scisle do wydawanych instrukcji
i polecen. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, nalezy poddaé gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty). Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek

4) w przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu nadzorujacego, lub innej osoby bioracej
bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjnej niepokojacych objawoéw
sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie przerwaé egzamin tego zdajacego oraz
wdrozy¢ procedure opisang w pkt 6.1.

6.4. Rekomenduje sie ustalenie listy oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach
szkoty, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie stosowania sie do wytycznych
GIS odnoszacych sie do 0sdb, ktére miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazong (por. pkt 3.6.5.).

6.5. W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdcié sie do wiasciwej
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

6.4. Rekomenduje sie ustalenie listy oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach
szkoty, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie stosowania sie do wytycznych
GIS odnoszacych sie do 0sdb, ktére miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazong (por. pkt 3.6.5.).

2. Szczegolowe rozwiazania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem egzaminu
w przypadku konieczno$ci odizolowania zdajacego lub innej osoby uczestniczacej
w przeprowadzaniu egzaminu

1) W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego
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przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposéb postepowania. Przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewnic¢ zastepstwo za
cztonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udziatu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie
bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie przeprowadzania
egzaminu w niepelnym sktadzie zespotu nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla
bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzér nad praca zdajacych.
Informacj¢ o wystapieniu opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu
w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

2) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, czlonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej
objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla
wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego
oceny sytuacji bedzie wynikato, Ze takie rozwigzanie jest niezbedne.
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