DUPLIKATY SWIADECTW DYPLOMOW | ZASWIADCZEN

Opracowano na podstawie:

1.

Rozporzadzenia M.E.N. i S. z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie zasad wydawania oraz wzorow
Swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich
sprostowan i wydawania duplikatéw, a takze zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu
prawnego z zagranicg oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz.U. Nr 58 /2005 poz.
504 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 893, z pdzn. zm.).

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia uczen lub
absolwent moze wystgpi¢ odpowiednio do szkoty lub komisji okregowej, ktéra
wydata ten dokument, z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa,
dyplomu lub zaswiadczenia (§ 11 ust. 1).

Podstawa wydania duplikatu
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Przyjecie pisemnego wniosku o wydanie duplikatu Swiadectwa (uzasadnienie
whniosku i utrata oryginatu) — Zatgcznik nr 1

Sprawdzenie, czy uczen lub absolwent, ktéry utracit oryginat BYt UCZNIEM SZKOtY.
Odszukanie wtasciwego ARKUSZA OCEN, na podstawie ktdrego powinien zostac
wydany duplikat (brak arkusza ocen uniemozliwia jego wydanie).

Przygotowanie druku sSwiadectwa z okresu wydania oryginatu, ewentualnie
sporzadzenie formularza na podstawie posiadanego wzoru.

Whioskodawca obowigzany jest wnie$¢ na wskazane konto szkoty optate w wysokosci
okreslonej w ustawie i okaza¢ dowdd wptaty.

Woypisanie tresci duplikatu zgodnie z trescig oryginatu na podstawie zapisow w
arkuszu ocen.

Dokonanie adnotacji na duplikacie zgodnie z tresciag § 11 ust. 3 rozporzadzenia
MEN:IS.

Umieszczenie w arkuszu ocen adnotacji o wydaniu duplikatu.

Potwierdzenie na wniosku faktu uiszczenia optaty oraz potwierdzenie odbioru
duplikatu (lub dopiecie potwierdzenia zwrotnego w przypadku przestania duplikatu
poczta.)

Szkota lub komisja okregowa sporzqdza duplikat sSwiadectwa, dyplomu lub
zaswiadczenia na podstawie odpowiednio dokumentacji przebiegu nauczania,
dokumentacji sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego, egzaminu maturalnego,
egzaminu zawodowego albo egzamindw eksternistycznych (§ 11 ust. 2).

Duplikat wystawia sie na druku wedtug wzoru obowiqzujgcego w dacie wystawienia
oryginatu swiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia, z zastrzezeniem ust. 5. (§ 11 ust.
3)

Jezeli szkota lub komisja okregowa posiada dokumentacje przebiegu nauczania,
dokumentacje sprawdzianu, a brak jest druku S$wiadectwa, dyplomu lub
zaswiadczenia wedtug wzoru obowiqgzujgcego w dacie wystawienia oryginatu,
duplikat wystawia sie na przygotowanym przez szkote lub komisje okregowg
formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia. (§
11 ust. 5)
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Na pierwszej stronie u géry nalezy umiesci¢ wyraz "Duplikat", a pod tekstem dodac
wyrazy "oryginat podpisali" i wymieni¢ nazwiska oséb, ktére podpisaty oryginat
Swiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia lub stwierdzi¢ nieczytelnos¢ podpiséw oraz
zamiesci¢ date wydania duplikatu i opatrzy¢ pieczecig urzedowa, z zastrzezeniem ust.
6. Na duplikacie nie umieszcza sie fotografii ucznia lub absolwenta. (§ 11 ust. 3)

W dokumencie, na podstawie ktdrego wystawiono duplikat swiadectwa, dyplomu lub
zaswiadczenia, nalezy umiesci¢ adnotacje o wydaniu duplikatu, odnotowujqc
tozsamos¢ osoby odbierajgcej duplikat, stwierdzong na podstawie dowodu
osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢é. W przypadku
przesytania duplikatu pocztg doreczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. (§ 11 ust. 7)

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie. (§ 11 ust. 8)

kurator oswiaty). (§ 11 ust. 9)

Jezeli brak jest dokumentacji przebiegu nauczania, dokumentacji sprawdzianu, albo
nie jest ona wystarczajagca do wystawienia duplikatu, odtworzenie oryginatu
Swiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia moze nastgpi¢ na podstawie przepiséw
odrebnych, w drodze postepowania sgdowego. W tym przypadku szkota lub wtasciwa
komisja okregowa albo organ wfasciwy do wydania duplikatu, zgodnie z ust. 9 i 10,
wydaje zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe (ust.
11)

Whniosek mozna przesta¢ elektronicznie — podpisany skan na adres:
sekretariat@zsgrzeszow.pl

Optata skarbowa wynosi 26,00 zt na konto szkoty:

34 1020 4391 0000 6802 0144 9099

Zespot Szkot Gospodarczych w Rzeszowie




Zatacznik nr 1

Rzeszéw, data.....cccceeeeeeeeeeeeennnnn.

Whniosek o wydanie duplikatu:

Swiadectwa ukonczenia szkoty ukoriczonej w roku szkolnym

wydanym na nazwisko i data urodzenia




